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Oficio N2 134, DE 16 DE AGOSTO DE 2023 - PMP/SEMARH

Ao Excelentissimo
José Augusto de Freitas Régo

Encaminho a Vossa Exceléncia para que seja deflagrada abertura de Processo
Administrativo para eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
fornecimento de Lanches, Coffee Break, Almoco, Jantar, Coquetel e/ou Recepcao, e ainda,
servico completo de buffet incluindo os materiais (pratos, talheres, toalhas de mesa e copos),
bebidas, self service e decoracdo, para atender as demandas provenientes dos Eventos, Projetos,
Programas, Palestras, Cursos, Oficinas, Conferencias e demais atividades realizadas pelas diversas
Secretarias da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, conforme especificagdes constantes do
Termo de Referéncia.

Recurso: Informamos que as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos
consignados em dotagdo orcamentdria propria, de acordo com os quantitativos efetivamente
contratados, prevista no Or¢gamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a época
da efetivacao das aquisicoes que poderdo advir de processo licitatdrio, os recursos orcamentario
correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante.

1.2.0RGAOS PARTICIPANTES

1.2.1 O 6rgdao GERENCIADOR sera a Prefeitura Municipal de Portalegre/RN.
1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS - SEMARH;
1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;
1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED;
1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITAGAO E ASSISTENCIA SOCIAL -
SEMTHAS; e
1.2.6. SECRETARIA MUNICPAL DE TURISMO E CULTURA - SEMTUC

JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo se justifica pelas realizagcdes de Atos Oficiais e eventos desta
Prefeitura e a necessidade de oferecer aos participantes/convidados servicos de Buffet tipo lanches
incluido bebidas e decoracdo. Justifica-se também pelo motivo de se evitar uma contratacio
descentralizada desses servicos, o que aumentaria os custos e a indisponibilidade do mesmo.

Item Quant

DESCRICAO DOS ITENS Und | Total

01 | Bolo fofo em fatias. A fatia deve medir cerca de 2,5 cm de largura| Fatia | 3500
por 8 cm de comprimento e 7 cm de altura. Preparado com ovos,
acucar, leite em po, margarina, fermento e agua tratada, embalados
em papel filme devidamente acondicionados em bandejas de papel -
ndo reciclado e adequado para este tipo de produto, com dados de
identificacdo do produto, validade minima de 01 dia apos a data de
entrega.

02 | Bolo de chocolate - em unidade de 700g, recheado com brigadeiro.| Und 25
Validade minima de 01 dia ap6s a data de entrega.
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03

Bolo de Milho/pé de moleque O bolo preto, também chamado
de bolo pé de moleque, é uma das receitas tradicionais das Festas
Juninas no Nordeste. Seus ingredientes principais sdo farinha de
mandioca, rapadura preta, castanha de caju cravo e erva-doce.
Validade minima de 01 dia ap6s a data da entrega.

Kg

34

04

Bolo sabor variado - chocolate, mesclado, baunilha, ovos, cenoura,
laranja, ingredientes minimos: farinha de trigo, agticar e fermentos
quimicos. aspecto: fofo e firme acondicionamento: Tamanho médio
850 g requisitos minimos: o produto devera estar acondicionado em
embalagem atodxica, hermeticamente fechados.

Und

900

05

Doces tipo Brigadeiro. Formato arredondado e polvilhado com
granulado de chocolate, com peso unitario aproximado de no minimo
17g. Validade minima de 01 dia apds a data de entrega

Cento

180

06

Doce tipo Beijinho. Formato arredondado e polvilhado em coco
ralado fresco, contendo cravo, com peso unitario aproximado de no
minimo 17g. Validade minima de 01 dia apds a data de entrega

Cento

120

07

Empadao de frango. Validade minima de 01 dia apés a data da
entrega.

Kg

220

08

Escondidinho de carne. Feito com puré de batata e recheio de carne
moida.

kg

220

09

Lanche tipo Hamburguer X-salada Composicdo minima: pao,
hamburguer, presunto, mussarela, ovo, tomate, alface, milho, ervilha.
Acompanhar maionese e ketchup (em saches individuais).
Acompanhamento: 01(uma) unidade de 500 ml de suco natural, em
um dos sabores: abacaxi, laranja, caju ou maracuja.

Und

900

10

Lasanha de frango. Camadas suculentas de frango desfiado, queijo
derretido, presunto e um molho.

kg

240

11

Pao de Queijo de liquidificador. Massa composta com os seguintes
ingredientes: ovo, farinha de trigo, leite, 6leo de soja, fermento,
queijo ralado e sal. 25g por unidade. Assado. Os produtos deverao
ser acondicionados em bandejas ou caixas descartaveis. Validade
minima de 01 dia apds a data da entrega.

Cento

800

12

Pizza contendo 10 fatias, sabores diversos. Peso aproximado da
fatia 164g. Validade minima de 01 dia a partir da fabricacdo/entrega.

Und

170

13

Refrigerante Sabores - laranja, guarana, cola. Servido em copos de
200ml. Incluso os copos.

Und

6400

14

Saladas de frutas (minimo de 4 frutas) frescas, picadas pronto para
o consumo, acondicionadas em embalagem plastica com tampa
250ml.

Und

2400

15

Sanduiche de pdo francés com uma fatia de queijo e uma de
presunto cozido com no minimo 25g cada fatia. Peso aproximado da
unidade 100g. Validade minima de 01 dia ap6s a data da entrega.

Und

650

16

Sanduiche natural - (pdo de forma) com alface, tomate, queijo tipo
mussarela e presunto tipo fatiado, fabricacdo prépria.

Und

600
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17

Salgadinho assado com aproximadamente 30 gramas cada.
Recheio diversos (carne, frango, presunto, queijo e salsicha). Os
sabores serdo definidos no momento do pedido. Validade minima de
01 dia ap6s a data da entrega. (pastelzinho, empadinha...)

Cento

750

18

Salgadinho frito - Com aproximadamente 30 gramas cada.
Recheios diversos (carne moida/frango/presunto/queijo/salsicha).
Os sabores serao definidos no momento do pedido. (coxinha,
pastelzinho, bolinha, mine risole)

Cento

750

19

Salgadinho CANUDINHO - Com aproximadamente 30 gramas cada.
Recheios diversos (carne moida/frango/presunto/queijo/salsicha).
Os sabores serdo definidos no momento do pedido.

Cento

500

20

Sanduiches frios: presunto, queijo, presunto e queijo, atum e
maionese, salaminho, sanduiche recheado, cortado ao meio e gelado.
Validade minima de 01 dia ap6s a data de entrega

Und

500

21

Suco de fruta - Sabores Variados (maracuja, caja, manga, acerola).
Garrafinhas 300ml.

Und

2800

22

Suco de fruta - Sabores Variados (maracuja, caja, manga, acerola).
1 LITRO

11t

1600

23

Torta gelada de frutas (abacaxi, banana, péssego, ma¢a, morango),
contendo massa fina tipica de torta, creme e pedacos de frutas em
seu recheio e cobertura com nata batida ou suspiro. Validade
minima de 01 dia apds a data da entrega.

Kg

120

24

Torta salgada. Sabores frango, palmito, legumes e presunto e
queijo. Validade minima de 01 dia ap6s a data da entrega

Kg

440

Atenciosamente,

Portalegre/RN, 18 de agosto de 2023

Ana Maria Holanda Di6égenes Soares

Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
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TERMO DE REFERENCIA

0 presente Termo de Referéncia estabelece as normas especificas do Registro de Prego para
eventual contratacdo de empresa especializada no fornecimento de LANCHES para EVENTOS,
destinados a suprir as necessidades basicas das atividades e a¢des continuadas das unidades
administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN, conforme especificagdes e
quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Considerando tratar-se de servico comum, esta Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos convocara os demais Orgios deste municipio de Portalegre para atuarem como
participantes no pretendido processo em que o 6rgao gerenciador sera a Prefeitura Municipal de
Portalegre RN.

1.1. Registro de Preco na prestacdo de servicos de fornecimento de Lanches, Café da Manhj,
Coffee Break, Almoco, Jantar, Coquetel e/ou Recepc¢ao, e ainda, servico completo de buffet incluindo
os materiais (pratos, talheres, toalhas de mesa e copos), bebidas, self servisse e decoracdo, para
atender as demandas provenientes dos Eventos, Projetos, Programas, Palestras, Cursos, Oficinas,
Conferencias e demais atividades realizadas pelas diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN.

Considerando tratar-se de servico comum, esta Secretaria Municipal de Administragao e
Recursos Humanos convocara os demais Orgios deste municipio de Portalegre para atuarem
como participantes no pretendido processo.

1.2.0RGAOS PARTICIPANTES

1.2.1 O 6rgiao GERENCIADOR sera a Prefeitura Municipal de Portalegre/RN.
1.2.2. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS - SEMARH;
1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB;
1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E DESPORTO - SEMED;
1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITAGAO E ASSISTENCIA SOCIAL -
SEMTHAS; e
1.2.6. SECRETARIA MUNICPAL DE TURISMO E CULTURA - SEMTUC

1.3. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos, ainda, qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgio
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e respeitada, no que couberem, as
condicdes e as regras estabelecidas no Decreto n? 7.892, de 23 de janeiro de 2013, Decreto n?
029/2017, de 15 de dezembro de 2017, e na Lei n2 8.666, de 1993.
1.3.1. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento nao
prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.
1.3.2. As aquisicdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item nao poderdo
exceder, por 6rgao ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados na
Ata de Registro de Precos.
1.3.3. Em caso de eventual inadimplemento contratual, caberd ao 6rgio aderente a
responsabilidade pela imposicdo de penalidade ao fornecedor faltoso, comunicando o fato
ao 6rgao gerenciador.
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1.4. Todo 6rgdo, antes de contratar com o fornecedor registrado, deve assegurar-se que a
contratacdo atende a seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, conforme artigo 7°
do Decreto n? 7.892, de 2013.

2.1.  Registro de Preco na prestacdo de servicos de fornecimento de Lanches, Café da Manhj,
Coffee Break, Almoco, Jantar, Coquetel e/ou Recepcao, e ainda, servico completo de buffet incluindo
os materiais (pratos, talheres, toalhas de mesa e copos), bebidas, self servisse e decoracio, para
atender as demandas provenientes dos Eventos, Projetos, Programas, Palestras, Cursos, Oficinas,
Conferencias e demais atividades realizadas pelas diversas Secretarias da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN.

2.2.  Todos os itens deste Termo de referencia deverdo estar dentro dos padrdes de qualidade e
ser aprovados pelos 6rgidos competentes, dentre eles, ANVISA, ABNT, INMETRO, ABNT, dentre
outros. Os padroes exigidos sdo para as embalagens que serdo especificas para alimentos e na
questdo de alimentos o acondicionamento e datas de validade.

Quant Quantidade por
Secretaria
DESCRICAO DOS ITENS Und | Total | 1.2.2| 1.2.3| 1.2.4|1.25| 1.2.6

SMA| SMS| SME| SMH|, SMT

01 | Bolo fofo em fatias. A fatia deve medir| Fatia | 3500 | 1000 | 500 | 1000 | 500 | 500
cerca de 2,5 cm de largura por 8 cm de
comprimento e 7 cm de altura. Preparado
com ovos, agucar, leite em p6, margarina,
fermento e agua tratada, embalados em
papel filme devidamente acondicionados
em bandejas de papel - ndo reciclado e
adequado para este tipo de produto, com
dados de identificagdo do produto,
validade minima de 01 dia ap6s a data de
entrega.

02 | Bolo de chocolate - em unidade de 700g,| Und 25 10 03 05 05 02
recheado com brigadeiro. Validade minima
de 01 dia ap0s a data de entrega.

03 | Bolo de Milho/pé de moleque O bolo| Kg 34 10 06 10 04 04
preto, também chamado de bolo pé de
moleque, é uma das receitas tradicionais
das Festas Juninas no Nordeste. Seus
ingredientes principais sdo farinha de
mandioca, rapadura preta, castanha de caju
cravo e erva-doce. Validade minima de 01
dia apés a data da entrega.

04 | Bolo sabor variado - chocolate, mesclado,| Und 900 150 50 500 100 100
baunilha, ovos, cenoura, laranja,
ingredientes minimos: farinha de trigo,
acucar e fermentos quimicos. aspecto: fofo
e firme acondicionamento: Tamanho
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médio 850 g requisitos minimos: o produto
devera estar acondicionado em embalagem
atoxica, hermeticamente fechados.

05

Doces tipo Brigadeiro. Formato
arredondado e polvilhado com granulado
de chocolate, com peso unitario
aproximado de no minimo 17g. Validade
minima de 01 dia apds a data de entrega

Cento

180

50

30

40

30

30

06

Doce tipo Beijinho. Formato arredondado
e polvilhado em coco ralado fresco,
contendo cravo, com peso unitario
aproximado de no minimo 17g. Validade
minima de 01 dia apds a data de entrega

Cento

120

40

20

20

20

20

07

Empadaio de frango. Validade minima de
01 dia ap6s a data da entrega.

Kg

220

50

20

70

30

50

08

Escondidinho de carne. Feito com puré de
batata e recheio de carne moida.

220

50

20

70

30

50

09

Lanche tipo Hamburguer X-salada
Composicdo minima: pdo, hamburguer,
presunto, mussarela, ovo, tomate, alface,
milho, ervilha. Acompanhar maionese e
ketchup (em  saches individuais).
Acompanhamento: 01(uma) unidade de
500 ml de suco natural, em um dos sabores:
abacaxi, laranja, caju ou maracuja.

Und

900

150

50

500

150

50

10

Lasanha de frango. Camadas suculentas
de frango desfiado, queijo derretido,
presunto e um molho.

240

50

30

80

30

50

11

Pao de Queijo de liquidificador. Massa
composta com os seguintes ingredientes:
ovo, farinha de trigo, leite, dleo de soja,
fermento, queijo ralado e sal. 25g por
unidade. Assado. Os produtos deverao ser
acondicionados em bandejas ou caixas
descartaveis. Validade minima de 01 dia
apds a data da entrega.

Cento

800

200

50

300

150

100

12

Pizza contendo 10 fatias, sabores
diversos. Peso aproximado da fatia 164g.
Validade minima de 01 dia a partir da
fabricacdo/entrega.

Und

170

80

20

30

20

20

13

Refrigerante Sabores - laranja, guaranj,
cola. Servido em copos de 200ml. Incluso
0S COpos.

Und

6400

1000

500

3500

700

700

14

Saladas de frutas (minimo de 4 frutas)
frescas, picadas pronto para o consumo,

Und

2400

200

300

1500

200

200
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acondicionadas em embalagem plastica
com tampa 250ml.

15

Sanduiche de pao francés com uma fatia
de queijo e uma de presunto cozido com
no minimo 25g cada fatia. Peso
aproximado da unidade 100g. Validade
minima de 01 dia apds a data da entrega.

Und

650

100

100

150

150

150

16

Sanduiche natural - (pdo de forma) com
alface, tomate, queijo tipo mussarela e
presunto tipo fatiado, fabrica¢do prépria.

Und

600

150

100

150

100

100

17

Salgadinho assado com
aproximadamente 30 gramas cada.
Recheio diversos (carne, frango, presunto,
queijo e salsicha). Os sabores serio
definidos no momento do pedido.
Validade minima de 01 dia ap6s a data da
entrega. (pastelzinho, empadinha...)

Cento

750

150

100

300

100

100

18

Salgadinho frito - Com
aproximadamente 30 gramas cada.
Recheios diversos (carne
moida/frango/presunto/queijo/salsicha).
Os sabores serdo definidos no momento
do pedido. (coxinha, pastelzinho, bolinha,
mine risole)

Cento

750

150

100

300

100

100

19

Salgadinho CANUDINHO - Com
aproximadamente 30 gramas cada.
Recheios diversos (carne
moida/frango/presunto/queijo/salsicha).
Os sabores serdo definidos no momento
do pedido.

Cento

500

150

100

150

50

50

20

Sanduiches frios: presunto, queijo,
presunto e queijo, atum e maionese,
salaminho, sanduiche recheado, cortado
ao meio e gelado. Validade minima de 01
dia apés a data de entrega

Und

500

200

50

50

100

100

21

Suco de fruta - Sabores Variados
(maracuja, caja, manga, acerola).
Garrafinhas 300ml.

Und

2800

300

200

1500

400

400

22

Suco de fruta - Sabores Variados
(maracuj3, caja, manga, acerola). 1 LITRO

11t

1600

100

200

800

300

200

23

Torta gelada de frutas (abacaxi, banana,
péssego, maca, morango), contendo massa
fina tipica de torta, creme e pedagos de
frutas em seu recheio e cobertura com
nata batida ou suspiro. Validade minima
de 01 dia ap6s a data da entrega.

Kg

120

20

10

40

20

30
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24 | Torta salgada. Sabores frango, palmito, | Kg 440 100 50 150 70 70
legumes e presunto e queijo. Validade
minima de 01 dia apds a data da entrega

3.1.  As Secretarias Municipais, promovem regularmente alguns eventos de cunho
comeomorativo, educativo, capacita¢cdes, simposios, conferencias, congressos, ou técnico.
Procurando atender a esses encontros de forma mais agradavel, percebemos a necessidade de
oferecermos aos nossos colaboradores, ou aos nossos visitantes um servico de coffer break, e
ambientacdo e servico de atendimento, alinhado a cada tipo de evento, como forma de proporcionar
um momento acolhedor durante as atividades técnicas, formagdes, cursos, encontros e
finalizacdoes dos eventos.

3.2.  Oservigo de Lanches, Café da Manh3, Coffee Break, Almoco, Jantar, Coquetel e/ou Recepcao,
e ainda, servico completo de buffet incluindo os materiais (pratos, talheres, toalhas de mesa e
copos), bebidas, self service com o passivo de utilizar itens de decora¢des é uma pratica difundida
nos eventos e esta dentro das expectativas dos participantes, muitas vezs funcioanndo como
balizador da qualidade dos servigos de apoio desses encontros.

3.3. Além das atividades realizadas pelos diversos programas atendidos pelas secretarias,
existem também, durante o ano, atividades nas quais o servicos elencados neste termo de
referéncia, sempre esta presente, como datas comemorativas.

3.4. Ademais das datas comemorativas, acontecem reunides com representantes externos,
formacao, treinamentos, cursos, palestras e oficinas, que muitas vezes, utilizam de recursos como:
lanches, coffee break, almogos, como facilitadores para sua execucao, como pro exemplo, oficinas
que visam integrar as equipes que utilizam o momento do lanche, para aproximar seus
participantes, evitando que saiam para lanchar nas proximidades.

3.5. Desta forma, entendemos que essa oferta tera um diferencial para as divrsas secretarias,
proporcionando condi¢cbes favoraveis para o atendimento dos eventos a serem realizados, com
oresultado positivo par todos.

3.6. Os itens citados anteriormente sdo os atendimentos comum durante o ano, e voltado as
atividades normai, pds-pandemia, assim serd, caso contrarios nao serao utilizados, porém nesse
periodos de enfrentamento surgiram, plantdes, barreiras, segurnaca, equipes de apoio, dentre
outras, onde as pessoas necessitam desses servigos, e serdo usados nas secretarias necessarias.

3.7.  Para o planejamento das futuras compras, foram mapeados servigos e materiais de uso
comum entre os diversos Orgios e Entidades da Administragdo Ptiblica Municipal, para os quais se
requer a coordenacao e controle de compras visando o constante atendimento da administracio.
Justifica-se pele necessidade de manter as unidades administrativas e os prédios publicos
abastecidos para atendimento ao publico e no atendimento das necessidades minimas dos
servidores, que precisam realizar seus trabalhos, reunides e encontros. Considerando ainda o
atendimento as necessidades de outras Secretarias vinculadas que estdo sob responsabilidade da
prefeitura.

3.8.  Ressaltamos que este processo ja ocorreu em prazo inferior a 01 (um) ano mas, o municipio
foi prejudicado por um fornecedor que participou, minorou os precos.

4.1.  .*A Aquisicido de lanches é uma necessidade dos Fundo Municipais e das demais Secretarias
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do Municipio de Portalegre por ser de interesse de todos, a compra sera de forma unificada. Esta
aquisicao, se faz necessaria para o cumprimento de suas atividades finalisticas e administrativas,
por serem produtos de atendimentos e entregas imediatas, independente do dia, horario e local,
sera motivada pela sua necessidade e se dara exclusivamente mediante Processo LICITATORIO que
serd destinado para esse fim, observando a sua habilitacdo juridica para tal fim, a sua notéria
capacidade e reconhecimento na regido, como uma empresa idénea no mercado regional,
capacitada para fornecer os produtos objeto desta contratacdo. De realizar negd6cios contratuais
com entidades publicas, prestar servicos com garantia, honestidade, presteza e assiduidade.

4.2.  AlLei10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93, disciplina em seu artigo 1°
e seu paragrafo Unico, o uso de Pregdo para bens e servicos comuns, o que também é
caracterizado pelo objeto que se pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagdes publicas
devem ser interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que
informadas no edital e ndo comprometam o interesse da administracao, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contrata¢ido. A modalidade de licitacdo é a forma especifica de conduzir
o procedimento licitatdrio, a partir de critérios definidos em lei. O valor estimado para contratacdo
é o principal fator para escolha da modalidade de licitagao, exceto quando se trata de pregao, que
ndo estd limitado a valores.

4.3.  *A contratacdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal, integralmente nas Leis
Federais n°10.520/2002 e n? 8.666/1993 e suas alteragdes e visa atender a necessidade da
Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do Norte e carece
dos produtos elencados neste termo de referéncia, para o cumprimento de suas atividades e neste
termo pretende atender a demanda dos 6rgdos e dos servidores da administragdo publica.

4.4. A contratacio de forma unificada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos
e administrativos, além da reducao do nimero de processos licitatorios, auferindo a administracao
reducdo de custos operacionais e eficiéncia gerencial.

4.5. A realizacdo de elevados numeros de processos licitatérios, utilizando-se de distintas
modalidades de licitagio demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros,
além de dificultar a uniformizacdo dos procedimentos e a aplicacdo das melhores praticas.

4.6. A unificacdo e centralizacdo do procedimento de aquisicio de materiais e servicos
proporcionam melhorias no planejamento da demanda fisica, orcamentaria e financeira induzindo
a um suprimento eficaz, reduzindo a disparidade de precos na aquisicdo de produtos da mesma
natureza, além da possibilidade de economia de escala, contemplando novas tecnologias.

4.7. A Administracdo Publica Municipal ao lan¢ar uma licitagido centralizada sinaliza fortemente
ao mercado fornecedor de que existe planejamento em suas aquisicoes e que se busca as melhores
negociagoes.

5.1.  Arazio da contratacio pelo critério de preco observara exclusivamente o menor valor por
lote, determinado em funcdo do Registro de Precos oriundo de Processo Licitatério, conforme
determina a Lei, contratando-se aquela cujo preco for o de menor valor proporcionando vantagem
a Administracao e que esteja de acordo com os pregos praticados no mercado.

6.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei
n° 10.520, de 2002, e do Decreto n® 3.555, de 2000.
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7.1.Neste caso especifico, justifica-se que o uso do SRP foi adotado em razio da natureza do objeto,
pois pelas caracteristicas dos bens, ha a necessidade de contratacdes frequentes para atendimento
a mais de um 6rgdo ou entidade e programas de governo, e ndo é possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracdo, o que se enquadra no art. 32, incisos I, [ll e IV, do
Decreto n° 7.892/2013, e no art. 3, incisos I, Il e III, do Decreto Municipal n° 016/2017 alterado
pelo Decreto Municipal n® 029/2017, razdo pela qual se considera cabivel a ado¢do do SRP.

7.2. Alegislacdo vigente que regula as aquisi¢oes no setor publico alberga instrumentos que podem
ser utilizados e possibilitam maior eficiéncia nas aquisi¢des e melhoria na gestio, tais quais a
adocdo de Ata de Registro de Pregos — ARP.

7.3. *O Presente Registro de Precos enquadra-se nas hipdteses de conveniéncia de aquisicdo de
produtos com previsdo de entrega parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado. Ressaltamos que os referidos PRODUTOS s6 serdo
adquiridos mediante a prévia autorizacdo dos Secretarios responsaveis previamente identificados;
e que as quantidades estimadas sdo para a finalidade de Registro de Precos o que podera viabilizar
a administracdo a possibilidade de utilizacdo apenas da quantidade necessaria para o bom
desempenho dos trabalhos desenvolvidos pelo municipio durante a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos (ARP).

8.1. As especificagdes descritas sio medidas minimas para a aquisi¢do do objeto, podendo possuir
medidas superiores as discriminadas no presente objeto.

8.2. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, garantias e quaisquer
outras despesas para entrega do objeto deste Termo de Referéncia.

8.3. .*As especificacbes e quantitativos do objeto deste Termo estio elencados no Memorial
Descritivo. Item 2.

8.4.. *Os produtos ofertados pelas proponentes deverdo, obrigatoriamente atenderem as
exigéncias de qualidade, observado os padrdes e normas baixadas pelos érgaos competentes de
controle de fiscalizacdo de qualidade industrial -

8.5. No preco proposto ja deverio estar incluidos todos os custos necessarios para o cumprimento
do objeto da licitagcao, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o
objeto licitado.

8.6. A contratada é vedada de subempreitar ou transferir o objeto do contrato, no todo ou em
partes, sem o expresso consentimento do contratante, sendo motivo de rescisdo contratual o
descumprimento.

8.7. O contratante ndo se obriga a adquirir a quantidade total registrada, podendo solicitar o
fornecimento dos itens conforme a necessidade demandada pelas Secretarias.

9.1.Deverdo ser observadas as prescricdes a seguir, todas condicionantes da aceitagcdo da proposta
e da prestacdo dos servicos/ licitados;

9.2.Ndo serd aceita a prestacdo de servico em desacordo com as especificacdes constantesdo
presente Termo de Referéncia;

9.3. Nos precos cotados deverao estar inclusos os custos de alimentacio e entrega;
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9.4.* Nos precos cotados deverdo estar inclusos inclusas todas as taxas inerentes aos produtos.
9.5. Os produtos/servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessdrias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do drgio licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

9.6.A prestagdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacio direta.

10.1.A(s) empresa(s) contratada(s) deverd(ao) realizar o fornecimento seguindo os seguintes
parametros:

*10.1.1 Os PRODUTOS deverao ser de qualidade e deverio, obrigatoriamente atenderem as
exigéncias de qualidade, observado os padrdes e normas baixadas pelos 6érgaos competentes de
controle de fiscalizacdo de qualidade industrial - ABNT, INMETRO, ABIC, ANVISA. Registro em
6rgdos competentes, ...

*10.1.2. S6 sera aceito o fornecimento dos produtos que estiverem de acordo com o item
anterior e especificagdes minimas exigidas abaixo:

e Identificacdo do produto;

e Embalagem original e intacta;

¢ Data de Fabricacao e Data de Validade quando for o caso

e Instrucdo de uso e manuseio;

¢ Voltagem, quando for o caso;

e Garantia, quando for o caso;

e Nome do Fabricante e Lote;

e Registro no 6rgdo fiscalizador (ABNT, INMETRO, ANVISA, MINISTERIO DA SAIJDE), dentre outros.

10.2.A(s) empresa(s) contratada(s) devera(ao) realizar o fornecimento de servico Lanches, Café da
Manh3, Coffee Break, Almoco, Jantar, Coquetel e/ou Recepcdo, e ainda, servico completo de buffet
incluindo os materiais (pratos, talheres, toalhas de mesa e copos), bebidas, self service e decoragao.
10.3. Ter uma equipe bem treinada, sistema de controle de qualidade, elevado padrao de higiene,
acondicionamento adequado também para o transporte do servigco e autorizacao da Vigilancia
Sanitaria.

10.4. Cumprir rigorosamente as normas da Vigilancia Sanitaria, principalmente no quesito higiene,
acondicionamento e transporte do servico licitado.

10.5. Ser responsavel pela guarda e acondicionamento devido do servico solicitado, até a hora do
seu consumo.

10.6. Fornecer as marcas das bebidas solicitadas de acordo com a necessidade de cada evento;
10.7. Disponibilizar os alimentos em porg¢des (individuais e embalados individualmente, quando for
0 caso) com descricdo do peso, data de fabricacdo e de validade do produto, disposto em mesa
prépria da contratante quando também for o caso.

10.8. As bebidas, como por exemplo como café e cha ndo precisam ser embaladas individualmente.
10.9. Sendo o evento realizado por mais de um dia consecutivo, a contratada ndo podera, em
hip6tese alguma, repetir o cardapio ou utilizar alimentos do dia anterior.

10.10. Na hipétese de evento tnico, realizado em um s6 dia, a contratada devera variar o cardapio
nos periodos da manha e tarde.

10.11. Servir o café em garrafa térmica ou maquina de café expresso (incluso todos os insumos:
café, aclcar, adogante e mexedores);
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10.12. Fornecer de colheres, garfos, facas (descartaveis ou de metal), agtcar refinado em saché,
adocante liquido, guardanapos, bandejas, toalha de pano ou descartavel (para a mesa onde sera
servido o servico solicitado), copos de 180ml, 350ml e de 50ml descartaveis ou xicaras de louga
para cha e café e copos de vidro para suco, pessoal para servir, de apoio quando for o caso, ou
servico de entrega a pedido da contratada.

10.13. No caso do material descartavel, a qualidade dos copos devera estar em conformidade com
a Norma ABNT NBR 14865 de 03/08/2002, para a realizacdo do servico. Caso seja necessaria a
utilizacdo de algum equipamento elétrico préprio da empresa, tal fato devera ser informado a
Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

10.14. Apresentar o prazo minimo de validade dos produtos a serem servidos, de até 24 (vinte e
quatro) horas, contados a partir da entrega dos mesmos.

10.15. Disponibilizar um representante da empresa que devera providenciar a organizaciao 60
(sessenta) minutos antes da realizacdo de cada evento. Ap6s o término do evento, a empresa
contratada devera providenciar a retirada de todos seus materiais, bem como deixar o local como
lhe foi entregue para efetuar a prestacdo de servico. Servir suco de polpa de fruta natural (nunca
artificial ou em po).

11.1.* O prazo de entrega dos materiais é de: 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho.

11.2. Os materiais serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

11.3. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.4. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisoério, apés a verificacdao da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

11.4.1. Na hipoétese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

11.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

12.1. ACONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

12.2. A CONTRATADA - devera manter o atendimento, das 08h00min as 18h00min, de segunda a
sexta-feira, e de 08h:00min a 12h:00min aos sabados, com funcionario(s) para atender
prontamente as solicitacdes decorrentes dos servicos relacionados neste instrumento.

12.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990).
12.4. ACONTRATADA devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, produto e ou o servico a qualquer tipo de inconformidade.

12.5. A CONTRATADA devera comunicar a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos - SEMARH através do telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241 ou por e-mail:
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admportalegre@gmail.com, no prazo maximo de 04 (quatro) horas que antecede a prestacdo do
servico ou do agendamento dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

— DA
13.1. *0 prazo de atendimento de cada Requisicdo devera ser IMEDIATO, ou no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas - este desde que previamente justificado pelo Contratado, apés cada
solicitacao feita pelo Municipio de Portalegre e comecara a fluir no mesmo dia do recebimento
solicitacdo por escrito da secretaria requisitante, na qual devera vir especificado:

a) O servigo a ser contratado;

b) Local da Execucao;

c) Data e hora do evento:

d) Especificacdo das quantidades, dentre outros...

10.1.2. *Do prazo - A CONTRATADA, devera realizar a entrega do produto de acordo com
os prazos estabelecidos no item 11 e subsequentes, bem como no item 12 e subsequentes,
apés solicitacdo por escrito da secretaria requisitante.

10.2. Os servicos serdo prestados e tidos como concluido provisoriamente pelo(a) responsavel pelo

acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

10.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos, a contar da

notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.4. Os servicos serdo tidos como totalmente prestados definitivamente, apds a constatacdo e

consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

10.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

10.6. *Documentacao Regulamentar - A fiscaliza¢do e aceitacdo do objeto serdo do drgao

responsavel pelos atos de controle e administracao do contrato decorrente do processo de licitacao,

no caso das Secretarias Solicitantes, através de servidores da Unidade Administrativa em questao,

mediante Portaria. Sendo que os produtos serao recebidos depois de conferidas as especifica¢des e

quantidades dos mesmos;

13.4 So6 serdo aceitos os produtos e ou servigos que estiverem de acordo com as especificacoes

contidas no termo de referéncia.

13.6. *Do Local da Entrega - A CONTRATADA, devera realizar a entrega do produto destes
produtos dentro do horario de atendimento administrativo correspondente ao local da
entrega.

a)* Centro Administrativo - Localizado a Rua José Vieira Mafaldo, 122 - Centro de Portalegre
RN (Prefeitura Municipal) - Carga e descarga pela rua lateral (rua Manoel de Freitas)

b)* Horario de Atendimento para carga e descarga. 07h as 11h e das 13h as 16h - Para
entrega, fora do horario de funcionamento o FORNECEDOR estara condicionado a consulta
prévia a Contratada.

c)* A CONTRATADA devera comunicar a Secretaria Municipal de Administra¢do e Recursos
Humanos - SEMARH através do telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241, no prazo
maximo de 04 (quatro) horas que antecede a prestacdo do servico ou do agendamento dos
servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento da entrega dentro do horario de
atendimento para que esta possa, averiguar a possibilidade de ampliacdo do horario de
recebimento — Ressaltamos que a consulta é de extrema necessidade, tendo em vista que
o fiscal do contrato e o servidor responsavel pelo almoxarifado trabalham dentro do horario
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especificado neste edital. Informamos que a CONTRATANTE, ndo se responsabilizarg, por
NAO ATENDER a Contratante fora do horario especificado.

14.1. Depois de recebida a documentacgio, o setor de gestao orcamentario-financeira procedera a
realizacdo do registro contabil da liquida¢do da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo
Decreto Municipal n.2 027 /2017 - PMP.
14.2. 0 pagamento serd efetuado contra empenho, apds a apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente
rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal;
14.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizacao, a
indicacao do nimero do processo, numero do pregao, da ordem de fornecimento e dados bancarios,
a fim de se acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal
para pagamento;
14.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentacdo legalmente
exigivel para efeito do adimplemento da obrigacao, verificando, junto aos respectivos érgaos
expedidores, as autenticidades das certidoes de regularidade apresentadas, bem como se os objetos
atendem as especificacoes e condicdes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n®
4.320, de 17 de marco de 1964, de modo que, em nio sendo detectada pendéncia, sera emitido o
atesto;
14.5 Ap6s o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentacao
deverd ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;
14.6. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolucdo n.2 032/2016 - TCE/RN, subsidiada
pelo art. 52 da Lei 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.2 027/2017 - PMP,
obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas;
14.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas or¢amentarias serd efetuado
apoés expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n2 4.320, de 17 de marco de
1964, respeitados a ordem cronoldgica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de
recursos, e 0S prazos:
14.7.1 de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresenta¢do da nota fiscal, fatura ou
documento equivalente, conforme determina o § 32 do art. 52da Lei n? 8.666, de 21 de junho
de 1993, com relacdo as obrigacdes de baixo valor, que sdo as obrigacdes cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24;
14.7.2 de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito
aos demais casos, como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n? 8.666, de 21 de
junho de 1993;
14.8. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados;
14.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, as certiddes
negativas, ao fornecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-d0 os prazos
oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem
prejuizo ao prosseguimento das liquidacoes e pagamentos aos demais credores
posicionados em ordem cronolégica das exigibilidades;
14.8.2. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidac¢do,qualquer obrigacio financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a reajustamento de precos;
14.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida pela
contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo de requerimento, nota fiscal,
recibo e certiddes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado
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pela Contratante;
14.8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacdo da
regularizacao da situac¢do, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
14.8.5. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante;
14.8.6. Nao havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos;
14.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa;
14.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo;
14.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel;
14.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar;
14.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) [= (6/100) 1=0,00016438
- - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

14.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de
convénios.

15.1. Informamos as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em dotagao
or¢amentdria, prevista no Or¢camento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que, a
época da efetivacdo da aquisi¢cdes/contratacdes que poderdo advir de processo licitatorio, os
recursos or¢camentario correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante.
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16.1. Executar os servicos conforme especificacées deste Termo de Referéncia, com a alocacio dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia;

16.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrec¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

16.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administra¢io, quando couber;
16.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), ficando a
Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

16.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdasicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

16.6. Vedar a utiliza¢do, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcido de confianga no 6rgao Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n® 7.203, de 2010;

16.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachg,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

16.8. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacgdio nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execucdo do servico;

16.9. Responsabilizar-se por todas as obrigacgdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

16.10. Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigacoes relativas a execucdo do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

16.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

16.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcio;

16.13. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao dos
Servicos;

16.14. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

16.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

16.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

16.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

16.18. Indicar preposto para representa-la durante a execugio do contrato.

16.19. garantir a boa qualidade dos produtos mantendo a garantia minima do fabricante;
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16.20. A Adjudicataria devera apresentar garantia de fabrica de no minimo 01 (um) ano, contra
defeitos de fabricacio;

16.21. fornecer de acordo com as especifica¢des exigidas no Instrumento Convocatério e na
Proposta;

16.22. comunicar a Secretaria Municipal de Administracao toda e qualquer alteracdo de dados
cadastrais para atualizagio;

17.1. Receber provisoriamente o produto e ou servi¢o, disponibilizando local, data e horario para o
recebimento em condig¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, Edital e seus anexos;

17.2. Verificar minuciosamente, no prazo estipulado, a conformidade do produto (material) e ou
servico recebido provisoriamente com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, do
Edital e da Proposta, para fins de recebimento provisério e definitivo;

17.3. O recebimento definitivo dar-se a apds a andlise e aprovac¢ido do(s) item(ns) pelo fiscal
designado no Instrumento Contratual, ocasido em que sera emitido e encaminhado a Contratada o
documento denominado como “Termo de Recebimento Definitivo”;

17.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre, através da Secretaria Solicitante, realizara o pagamento
somente ap0s a entrega e aprovacio, por meio da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, de
todos os itens licitados;

17.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades
verificadas no produto e ou no servico fornecido, para que seja substituido, fixando prazo para que
seja reparado ou corrigido;

17.6. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, no valor correspondente ao fornecimento
do produto e ou servico licitado, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, Edital
e seus Anexos;

17.7. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

17.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

17.9 Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do cumprimento das obriga¢des da Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, através dos servidores
designados por meio do Gestor do Contrato;

17.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada, no que couber.

17.11 Notificar a empresa contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e
quaisquer débitos de sua responsabilidade;

17.12 Aplicar as san¢des administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;
17.13 Prestar a empresa contratada, através do gestor dos contratos, informacodes e
esclarecimentos que venham a ser solicitados;

17.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo;

17.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando devidamente
uniformizados e identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.
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18.1 As sang¢des administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n? 8.666,
de 1993, da Lei n? 14.133/2021, da Lei n® 10.520, de 2002, no Decreto n2 3.555 de 2000 e no
Decreto Municipal n? 207 de 2021. Ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de
Portalegre RN, e serd descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito
a ampla defesa sem prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste termo de referéncia, a
CONTRATADA que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacio;

18.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto;

18.1.3. Falhar ou fraudar na execucio do contrato;

18.1.4. Comportar-se de modo inidéneo;

18.1.5. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.

18.1.6. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;

18.1.7. Deixar de entregar documentacdo exigida no edital;

18.1.8. Apresentar documentacgao falsa;

18.1.9. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade;

18.1.10. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho;
18.2. A Contratada que cometer qualquer das infra¢oes discriminadas no subitem acima, bem como
na inexecucdo do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execucao imperfeita, a mora
na execu¢do ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitard o contratado, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera
(80) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragdo, aplicadas pela Administracdo as
seguintes sangdes:
18.2.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;
b) multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
¢) multa compensatdria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecu¢do
total do objeto;
d) em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;
e) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;
f) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
18.3. As sangdbes previstas no primeiro, quinto, sexto e sétimo do subitem anterior poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.
18.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, [l e IV da Lein2 8.666, de 1993, as empresas
e os profissionais que:

a) Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacio;
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c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

18.5.A aplicacido de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
18.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos dos valores a serem
pagos, ourecolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

a) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacio enviada pela autoridade
competente.

18.7.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

18.8.A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracgdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.9.Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracio
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverado ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

18.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.11.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacio de agente publico.

19.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

19.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade;

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste;

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer;

19.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo;

19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo
entdo em vigor;
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19.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo;
19.7.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

20.1 EXCLUSIVA ME/EPP - Quando a estimativa do valor da contratagdo para cada item ndo
ultrapassar R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) sera garantido o tratamento diferenciado para ME e
EPP, tornando a licitagdo EXCLUSIVA para a participacdo dessas empresas, ndo havendo incidéncia
de nenhuma das hipdteses previstas no art. 49, da Lei Complementar n.2 123/2006.

20.2.ITENS ABAIXO DE 80 MIL EXCLUSIVOS E COTA DE 25% PARA OS ITENS ACIMA DE 80 MIL
- Quando a estimativa do valor da contratacdo para alguns itens ndo ultrapassa R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), cabendo o tratamento diferenciado EXCLUSIVO para ME e EPP nesses itens e a
reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) dos demais, tendo em vista ndo haver
incidéncia de nenhuma das hip6teses previstas no art. 49, da Lei Complementar n.2 123/2006.

21.1.0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.
21.2.A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitoérios, e, na ocorréncia desta, nio implica em co-responsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de
1993;

21.3.0 representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

21.4.Averificacao da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

21.5.A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execuc¢ao do objeto e utilizara.
21.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢bes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

21.7.0 fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacio dos servicos.

21.8.0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacgio contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 12 do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.
21.9.A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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21.10.0 representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

21.11.0 descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicacdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n2 8.666, de 1993.

21.12.A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

22.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

23.1.E admissivel a fusio, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

24.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal, sera efetuado com base no objeto

do contrato e nos servicos efetivamente prestados, cuja avaliacdo levara em conta aspectos

qualitativos e quantitativos dos servigos.

24.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizacdo devera levar em

consideracdo, além dos precos contratados, os seguintes aspectos:

[ - a qualidade dos servigos e dos produtos empregados;

II - a presteza no atendimento das solicitacdes da Administracao;

III - o cumprimento das obrigacdes e rotinas estabelecidas no contrato; e,

IV - o cumprimento das obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e tributarias.

24.3. Quando da conclusao, os servicos ndo serdo aceitos, caso ndo sejam executados a contento. A

par disso, a Contratada devera providenciar a sua regularizacdo imediatamente ap6s o recebimento

da comunicagio, sem prejuizo da incidéncia das san¢des administrativas aplicaveis.

24.4.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da

Administracdo especialmente designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e

subsidia-lo de informacgdes pertinentes a essa atribuicao.

24.5. O servidor responsavel pela fiscalizacdo dos servicos deste Termo de Referéncia sera: Caso

seja celebrado um, a Sra Carla Danniele Santos Leite, nomeada fiscal de contratos, Portaria

079/2023, para os servigos solicitados através deste termo de referéncia cujo 6rgao gerenciador é

a prefeitura municipal de Portaletgre RN, representando todas as secretarias nele constante.

relacionados a todas as dependéncias do Centro Administrativo do municipio de Portalegre RN.
Exceto, nos pedidos dos produtos executados para os prédios relacionados a Secretaria

Municipal de Saiide e Saneamento Basico, tendo em vista que o almoxarifado desta secretaria

esta em outro prédio, foi nomeada a Sra Maria José de Almeida Carvalho, nomeada como fiscal

do contrato, caso seja celebrado um, através da Portaria 221/2021.
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Em caso de emissdo de ordem de compra o mesmo permanece no acompanhamento
e atesto das NFs. O gestor responsavel pelos contratos administrativos e quando for o caso de Ata
de Registro de Precos é o Sr. Realyson Crizanto Oliveira Rocha, portaria 015/2023 e a Sra. Fabia
Pricilla Morais Régo, nomeada suplente de Gestor de contratos, Portaria 284/2022.

A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e nio exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e
prepostos.

25.1. Consoantes o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragio Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
0 pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacio.

26.1 - Quaisquer informagdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes de
interpretacio do edital, deverao ser solicitadas por escrito, no Municipio de Portalegre/RN setor de
Licitagdes, na Rua José Vieira Mafaldo, 122, centro, Portalegre - RN - Centro, no horario
compreendido entre as 7h as 11h, preferencialmente, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias
da data marcada para recebimento dos envelopes.

26.2 - Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacao ao presente pregio
encontrar-se-do a disposicdo de todos os interessados no Municipio no setor de Licita¢des.

26.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Portalegre/RN, para dirimir quaisquer litigios oriundos da
licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

Portalegre- RN, 18 de agosto de 2023

Ana Maria Holanda Diégenes Soares

Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria N2 002/2021/GP/PMP.
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