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1.1.*0 presente Termo de Referéncia tem por objetivo apresentar os requisitos basicos para inscrigdo de
servidor municipal no Curso de “Elaboragdo de projeto basico, termo de referéncia. Estudos preliminares
(etp-digital) de acordo com a in 05/17 ¢ a nova in 40/20 - oficina pratica. Estudo comparado com a lei n®
14.133/21".

*O Curso “Elaboragdo de projeto basico. termo de referéncia. Estudos preliminares (etp-digital) de
acordo com a in 03/17 ¢ a nova in 40/20 — oficina pratica. Estudo comparado com a lei n® 14.133/217
Sera adquirido no formato on-line ¢ ao vivo e ocorrera nos dias 22 a 26 de agosto de 2022. tem como
publico alvo: Presidente ¢ membros de comissdo de licitagdes, pregoeiros, membros de equipe de apoio.
consultores, auditores. advogados. assessores juridicos, responsavers pelo setor de compras, gestores.
demais servidores cujas atividades estejam relacionadas com a Administragdo Publica. O palestrante sera
o Sr. Arllington Campos Sousa, Advogado, doutor em ciencias juridicas ¢ sociais: pos graduado em direito
publico e dinto empresarial; servidor publico federal com larga experiencia na area de licitgdo ¢ contratos
como consultor juridico. Assessor de Dire¢do. Presidente de Comissdes Especiais ¢ Permanentes de
Licitagdo e membro de equpe de apoio ao Pregdo, ministra aulas. cursos e treinamentos na area de Direito
Publico. professor o curso de Pos-Graduagdo em Direito Publico do Esad: strutor das escolass de
govmo: Esafe Enap: autor do livro: Licitagdes ¢ Contratos Adminsitrativos passo a passo para Municipos
(inlcuindo pregdo) Teona e Pratica. editora Lider, além de artigos em revistas especializadas.

2.1. O conteudo programatico do evento abrange: Visdo sistémica do processo de contratagdo na
administragdo Publica; Gestio de fiscalizagdo do contrato; O papel do gestor ¢ fical na execugdo dos
contratos de terceinzagdo de servigos de mao de obra exclusiva — IN N® 05/2017; Execugdo, Inexecugio,
Recisio do Contrato Adminsitrativo ¢ Aplicagdo de Sangdes Administrativas descumpnmento do
Cotratro.

2.2. O Curso visa capacitar os servidores, visando proporcionar 0 dominio das técnicas. normas ¢ boas
praticas sobre a elaboragdo de editais. preparagdo de especificagdes tecnicas. projetos basicos ¢ termos de
referéncia que assegurem processo de licitagdo econémico ¢ juridicamente eficiente.

2.3. O conteudo programatico do evento abrange: Uma visdo sistemica da contratagdo publica: elementos
do projeto basico ou termo de referencia. Margem de preferéncia; Margem de preferéncia; A
responsabilidade dos agentes publicos de acordo com a LINB. Instru¢do normativa — in 05/2017 -
MPDG- ¢ scus reflexos na construgdo desses instrumentos: Fase de planejamento do novo pregdo
eletronico: Contratagdes durante o periodo de pandemia pela covid-19 (lei n® 13.979/2020). Oficinas
praticas de ¢laboragdo dos instrumentos (com foco na in 40/2020) projeto basico. Termo de referéncia ¢
estudo técnico preliminar; Passo a passo da elaboragdo dos instrumentos com feedback do instrutor ¢
estudos de casos ¢ jurisprudéncia aplicada ao tema,

3.0. A formagdo de cidaddos e profissionais responsaveis tem origem no processo educacional. Ao longo
do tempo, o individuo segue suas aspiragdes profissionais e. para s¢ destacar, precisa de reciclagem ¢
aprimoramento constante.

3.1. Tendo em vista as mudangas baseadas na nova lei de licitagdes n” 14,133, a contratagio sc justifica
pela necessidade de adquirir conhecimentos que possibilitem a aplicagdo correta das normas inerentes aos
processos licitatorios. com a finalidade de atender os diversos aspectos legais.
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Atualmente, o sctor encontra-se desatualizado e com pouca experiéncia na area e duvidas de como
proceder adequadamente, devido a falta de informagdo que os novos servidores enfrentam. Ha grande
dificuldade na formagdo da ETP ¢ nos estudos preliminares. dentre outros assuntos.

Dessa forma, do ponto de vista institucional. a capacitagdo em tal tema ¢ de grande relevancia ¢ certa
urgéncia, em virtude da demanda e com objetivo de otimizar o tempo para que em 2023 as equipes estejam
prontas ¢ este curso. ira de fato. aumentar a qualidade ¢ dirimir duvidas que nesse momento permeiam
todos os setores da licitagdo.

3.2. Nesse contexto. a Administragdo Publica deve servir de exemplo ¢ contar com profissionais
qualificados ¢ capacitados ao desenvolvimento de suas fungdes, com extrema qualidade ¢ competéncia.
E. por ser considerada uma das areas estratégicas para a economia de recursos publicos, os profissionais
a frente dos setores de contratagdes devem estar preparados para desempenhar seu trabalho utilizando
ferramentas ¢ recursos que respeitem os principios fundamentais as licitagées ¢ contratagdes
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administrativas.
. 3.3. Por todo o exposto. destaca-se que a contratagdo do referido evento através da inscri¢do no curso esta
fundamentada no art. 25. inc. I, da Lei 8.666/93 ¢ poderdo ser realizadas por meto de inexigibilidade de
licitagdo.
3.3 Diante do exposto. o Termo de Referéncia apresenta o seguinte item a ser contratado, listado
abaixo.
Item Quant
DESCRICAO DOS SERVICOS Und | Total
Com Estimativa e Quantidades Medida
LOTE UNICO
2. Elaboracio de projeto basico, termo de referéncia. Estudos Und 01
preliminares (etp-digital) de acordo com a in 05/17 e a nova
in 40/20 — oficina pritica. Estudo comparado com a lei n°®
14.133/21.

4.1. Deverdo ser observadas as prescrigdes a seguir, todas condicionantes da aceitagdo da proposta ¢ da
_. prestagdo dos servigos possivelmente dispensados:

4.2. Nio sera aceita a prestagdo de servigo em desacordo com as especificagdes constantes do presente
Termo de Referéncia:

4.3. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos inclusas todas as taxas inerentes aos servigos.

4.4. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 2.271, de 1997,
constituindo-se em atividades materniais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do orgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.

4.5 A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a |
Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade ¢ subordinagdo

direta.

5.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia. seus
anexos ¢ sua proposta. assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.
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5.2. A CONTRATADA - devera manter o atendimento, das 08h00min as 18h00min. de segunda a sexta-
feira, ¢ de 08h:00min a 12h:00min aos sabados. com funcionario(s) para atender prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento.

5.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto. de acordo
com os artigos 12. 13 ¢ 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8,078/1990).

6.1.A execucdo do objeto contratual obedecera as estipulagdes deste Termo de Referéncia. e do respectivo
contrato, além das obrigagdes assumidas na proposta firmada pela contratada ¢ dingida as Secretarias
respectivas, contendo os valores unitarios ¢ global, bem assim nos demais documentos constantes do
procedimento administrativo pertinente.

6.2*. Todos os servigos realizados pela contratada, destinados a suprir as necessidades basicas das
atividades ¢ agdes continuadas das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de

() Portalegre RN, contidos neste Termo de Referéncia. deverdo ser realizados de acordo com a solicitagio
da secretaria demandante ¢ todas as duvidas, deverdo ser dinigidas ao demandante, no proprio edificio do
orgdo ou da unidade admunistrativa, de segunda-feira a sexta-feira, no horano normal de expediente.
exceto se as corregdes de falhas e/ou defeitos ocasionarem transtomos durante o horario de expediente.
que deverdo ser efetuadas aos sabados ¢ domingos. Salvo, quando especificado na ordem de servigo.
enderego divergente a este.

7.1. Depois de recebida a documentagdo, o setor de gestdo orgamentario-financeira procedera a realizagdo
do registro contabil da liquidagdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo Decreto
Municipal n.” 027/2017 - PMP.
7.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apos a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente
rubricada pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermedio da Prefeitura Municipal:
7.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter. em local de facil visualizagdo. a indicagdo
do numero do processo. numero do pregdo. da ordem de fomecimento e dados bancarios. a fim de se |
acelerar o tramite de recebimento do material ¢ posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento: |
7.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa. conferira a documentagdo legalmente exigivel para
efeito do adimplemento da obrigagdo. verificando. junto aos respectivos Orgdos expedidores, as
” autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas, bem como se os objetos atendem as
' especificagdes ¢ condigdes deste contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320, de 17 de margo |
de 1964, de modo que. em nado sendo detectada pendéncia. sera emitido o atesto: |
7.5 Apos o cumpnmento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentagdo devera
ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento;
7.6. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n.” 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo art.
5° da Lei 8.666/93 e regulamentada pelo Decreto Municipal n.” 027/2017 - PMP. obedecendo a ordem
cronologica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas:
7.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentarias sera efetuado apos
expedicdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964,
respeitados a ordem cronologica das exigibilidades. classificada por fonte diferenciada de recursos. ¢ os
prazos:
7.7.1 de até¢ 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal, fatura ou documento!
equivalente. conforme determina o § 3° do art. 5 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com
relagdo as obrigagdes de baixo valor. que sdo as obrigagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 11 do art. 24;
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7.7.2 de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos. como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993;
7.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir de sua reapresentacdo. desde que devidamente regulanzados;
7.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal. as certiddes negativas. ao
formecimento do objeto ou de parcela deste, interromper-se-do os prazos oponiveis a unidade
gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia. sem prejuizo ao prosseguimento
das liquidagdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das
exigibilidades:
7.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA. enquanto pendente de liquidagdo,
qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que 1sso gere direito
a reajustamento de pregos:
7.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE. de acordo com o quantitativo
. efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente formnecida pela
contratada, em at¢ 30 (trinta) dias. contados da apresentagdo de requerimento, nota fiscal. recibo ¢
certiddes necessarias. devidamente analisadas ¢ atestadas pelo servidor designado pela Contratante;,
7.8.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao.
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa. como. por exemplo. obrigagdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas sancadoras. Nesta hipotese. o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo. nio acarretando qualquer |
onus para a Contratante:;
7.8.5. Constatando-se a situagdo de irregulandade da contratada. sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que. no prazo de 3 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo. apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez. por igual periodo. a criténo
da contratante.
7.8.6. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regulandade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser cfetuado. para que sejam
acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos:
7.8.7. Persistindo a irregularidade. a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
q contratual nos  autos do processo administrativo correspondente. assegurada a contratada al
ampla defesa:
7.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente. até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo.
7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel:
7.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributana quanto aos impostos ¢ contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo. por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;
7.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento. desde que a Contratada ndo tenha concorndo. de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante. entre a data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP. sendo:

|
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EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

1 = Indice de compensagdo financeira = 0.00016438, assim apurado:

[ (6/100) [I=0,00016438
365 ITX = Percentual da taxa anual = 6%
7.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de convénios.

I=(TX)

8.1 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns. nos termos da Lei n®

10,320, de 2002, e do Decreto n® 3.555, de 2000,

8.2 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a

Administragdo Contratante. vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade ¢
Q subordinagdo direta.

9.1. Constituirdo motivos para a rescisdo do contrato, independente da conclusdo do seu prazo: a) Razdes
de interesse publico. devidamente justificadas;

b) Alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou estrutura das CONTRATADAS que venha a
prejudicar a execugdo do contrato:

¢) Mudangas na legislagdo em vigor sobre licitagdes, impossibilitando a execugdo do presente contrato;
d) Descumprimento de qualquer clausula contratual:

¢) Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada. impeditiva da execugdo do
acordado entre as partes,

f) Por acordo entre as partes. reduzido a termo no processo licitatono, desde que haja conveniéncia para
0 CONTRATANTE.

10.1 EXCLUSIVA ME/EPP - Quando a estimativa do valor da contratagdo para cada item ndo
ultrapassar RS 80.000,00 (oitenta mil reais) sera garantido o tratamento diferenciado para ME ¢ EPP,
. tomando a licitagdo EXCLUSIVA para a participagdo dessas empresas, ndo havendo incidéncia de
nenhuma das hipoteses previstas no art. 49, da Lei Complementar n.® 123/2006.
10.2. ITENS ABAIXO DE 80 MIL EXCLUSIVOS E COTA DE 25% PARA OS ITENS ACIMA
DE 80 MIL - Quando a estimativa do valor da contratagdo para alguns itens ndo ultrapassa R$ 80.000.00
(oitenta mil reais), cabendo o tratamento diferenciado EXCLUSIVO para ME e EPP nesses itens ¢ a
reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) dos demais. tendo em vista ndo haver incidéncia de
nenhuma das hipoteses previstas no art. 49, da Let Complementar n.® 123/2006.

11.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

12.1 E admissivel a fusdo. cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
scjam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
onginal; sejam mantidas as demais clausulas ¢ condigdes do contrato: ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragio a continuidade do contrato.

L
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13.1. Consoantes o artigo 43 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera. sem a prévia
manifestagdo do interessado. motivadamente. adotar providéncias acauteladoras. inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou

impossivel reparagdo.

15.1. Informamos as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em dotagdo '
orgamentaria, prevista no Orcamento da do Municipio de Portalegre/RN.

16.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, com a alocagdo dos

empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os mateniais
. ¢ equipamentos. ferramentas ¢ utensilios necessarios. na qualidade ¢ quantidade especificadas neste

‘ Termo de Referéncia:

15.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo

fiscal do contrato. os servigos efetuados em que se verificarem vicios. defeitos ou incorregdes resultantes

da execugdo ou dos materiais empregados:

15.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragdo, quando couber;

15.4. Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes da execugdo do objeto. de acordo com os artigos

14 ¢ 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990), ficando a Contratante

autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos:

15.5. Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em

conformidade com as normas e determinagdes em vigor:

15.6. Vedar a utilizagdo. na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico

ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do

Decreto n® 7.203. de 2010;

15.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados ¢ identificados por meio de cracha, além de

prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPL quando for o caso:

15.8 Apresentar a Contratante, quando for o caso. a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
() orgdo para a execugdo do servigo;

15.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencianas, tributarias ¢ as

demais previstas na legislagdo especifica. cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a

Contratante.

15.10, Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substitui¢do dos empregados alocados, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato. nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas

a execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia:

15.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas intemas da Administragao;

15.12. Instruir scus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo

exccutar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda ¢

qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungio;

15.13. Relatar a Contratante toda ¢ qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos

SErvigos.

15.14. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de

aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito

anos em trabalho noturno. perigoso ou insalubre:

e —— i
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15.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagdo:

15.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
15.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento ao objeto da licitagdo. exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993,

15.18. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

1.19. garantir a boa qualidade dos produtos mantendo a garantia minima do fabricante:

15.20. A Adjudicataria devera apresentar garantia de fabrica de no minimo 01 (um) ano. contra defeitos
de fabricagdo.

15.21. fornecer de acordo com as especificagdes exigidas no Instrumento Convocatoério ¢ na Proposta:
15.22. comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo toda ¢ qualquer alteragiio de dados cadastrais
para atualizagdo.

16.1. Receber provisoriamente o produto ¢ ou servigo, disponibilizando local. data ¢ horario para o

recebimento em condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Edital e seus anexos: .

16.2. Verificar minuciosamente, no prazo estipulado, a conformidade do produto (material) ¢ ou servigo

recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, do Edital e da

Proposta. para fins de recebimento provisorio e definitivo:

16.3. O recebimento definitivo dar-se a apos a analise e aprovagdo do(s) item(ns) pelo fiscal designado

no Instrumento Contratual. ocasido em que sera emitido ¢ encaminhado a Contratada o documento

denominado como “Termo de Recebimento Definitivo™

16.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre. através da Secretaria Solicitante, realizara o pagamento |
‘ somente apos a entrega ¢ aprovagdo, por meio da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo. de todos

os itens licitados;

16.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes. falhas ou irregulanidades verificadas

no produto € ou no servigo fomecido, para que seja substituido, fixando prazo para que seja reparado ou

corrigido:

16.6. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA. no valor correspondente ao fornecimento do
. produto e ou servigo licitado, no prazo ¢ forma estabelecidos neste Termo de Referéncia. Edital ¢ seus

Anexos:

' 16.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA. de seus empregados. prepostos ou
subordinados:

16.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais ¢ os termos de sua proposta. |
16.9 Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes da Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta, através dos servidores designados por
meio do Gestor do Contrato.

16.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fommecida pela
contratada. no que couber.

17.11 Notificar a empresa contratada por escrito ¢ com antecedéncia, sobre multas, penalidades ¢
quaisquer débitos de sua responsabilidade:

16.12 Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes. em caso de inadimplemento:

16.13 Prestar a empresa contratada, através do gestor dos contratos, informagdes e esclarecimentos que
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venham a ser solicitados:

16.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA. bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao:

16.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA. quando devidamente uniformizados
¢ identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

17.1 As san¢des administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993,
da Lei n" 14.133/2021, da Lei n® 10,520, de 2002, no Decreto n® 3.555 de 2000 ¢ no Decreto Municipal
n® 207 de 2021. Ficara impedido de licitar ¢ contratar com o Municipio de Portalegre RN. e sera
descredenciado no SICAF. pelo prazo de até 5 (cinco) anos. garantido o direito & ampla defesa sem
prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste termo de referéncia, a CONTRATADA que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da

contratagdo:

17.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto,

17.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato:

17.1.4. Comportar-se de modo inidéneo:

17.1.5. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.

17.1.6. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade:

17.1.7. Deixar de entregar documentagdo exigida no edital:

17.1.8. Apresentar documentagdo falsa:

1.1.9. Nido mantiver a proposta dentro do prazo de validade:.

17.1.10. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho.
17.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima, bem como na
inexecugdo do objeto deste termo ¢ ou contrato, total ou parcial. a execugdo imperfeita. a mora na
execugdo ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual. sujeitara o contratado, sem prejuizo da |
responsabilidade civil ou criminal que couber. as seguintes penalidades. que devera (3o) ser graduada(s)
de acordo com a gravidade da infragdo. aplicadas pela Administragdo as seguintes sangoes:
17.2.1. Pela mexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
a) adverténcia por faltas leves. assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;
b) multa moratoria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias:
¢) multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato. no caso de inexecugdo total
do objeto:
d) em caso de inexecugdo parcial. a multa compensatona, no mesmo percentual do subitem acima, sera
aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida.
¢) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administragdo Piblica opera ¢ atua concretamente, pelo prazo de ate dois anos:
f) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica. enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punig¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados.
17.3. As sangdes previstas no primeiro. quinto. sexto ¢ sétimo do subitem anterior poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n® 8.666. de 1993, as empresas ¢

T
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os profissionais que:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos. fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo:

¢) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragio em virtude de atos

ilicitos praticados.

17.5.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada. observando-se o procedimento previsto na Lei
n® 8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999
17.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos.
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda. quando for o caso. serdo inscritos
na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

a) Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a

contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

17.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.
17 8 A autoridade competente, na aplicagido das sangdes. levara em consideragio a gravidade da conduta
do infrator. o carater educativo da pena. bem como o dano causado a Administragdo. observado o principio
da proporcionalidade.
17.9 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade. se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragio da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia ¢ decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
[7.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n” 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
17.11.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos ¢ prejuizos a Administragio Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente pablico.

18.1.0 acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos ¢ da alocagdo dos recursos necessarios. de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante.,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n® 8.666, de 1993,

18.2.A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada.
inclusive perante terceiros, por qualquer irregulandade. ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, e. na ocorréncia desta, ndo implica em co-rresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes ¢ prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993;

18.3.0 representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, indicando dia. més ¢ ano. bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos. determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados ¢
encaminhando os apontamentos a autonidade competente para as providéncias cabiveis.

18.4 A venificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

18.5.A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execug¢do do objeto ¢ utilizara.
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18.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a
qualidade exigida. bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores. devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.
18.7.0 fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria. semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.
18.8.0 fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada. sem perda
da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993.
189 A conformidade do matenal a ser utilizado na execug¢do dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada. de acordo com o |
estabelecido neste Termo de Referéncia ¢ na proposta, informando as respectivas quantidades ¢ |
especificagdes téenicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. '

Q 18.10.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas. adotando

' as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°

e 2°do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.
18.11.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes ¢ responsabilidades assumidas pela
Contratada ens¢jara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia ¢ na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80 da
Lei n° 8.666, de 1993,
18.12.A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada.
inclusive perante terceiros, por qualquer irregulandade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitorios. ou emprego de matenal inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de scus agentes ¢ prepostos. de conformidade com
o art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

19.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal. sera efetuado com base no objeto do
contrato ¢ nos servigos cfetivamente prestados, cuja avaliagdo levara em conta aspectos qualitativos ¢
quantitativos dos servigos.

19.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizagdo devera levar em

. consideragdo, além dos pregos contratados. os seguintes aspectos:
| - a qualidade dos servigos e dos produtos empregados:

IT — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administragao;

[11 - o cumprimento das obnigagdes e rotinas estabelecidas no contrato. e,

IV — o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias ¢ tributdrias.

19.3. Quando da conclusdo. os servigos ndo serdo aceitos, caso ndo se¢jam executados a contento. A par
disso, a Contratada devera providenciar a sua regulanizagdo imediatamente apos o recebimento da
comunicagdo. sem prejuizo da incidéncia das san¢des administrativas aplicaveis.

194 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e¢ fiscalizada por um representante da
Administragdo especialmente designado. permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo
de informagdes pertinentes a ¢ssa atribuigdo.

Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo dos servigos deste Termo de Referéncia. POR
SECRETARIA serdo: a Sra Isabel Tereza Costa Fonseca, nomeada suplente de fiscal de contratos,
Portaria 283/2022. para os servigos solicitados através da Secretaria de Administra¢do e Recursos
Humanos. relacionados a todas as dependéncias do Centro Administrativo do municipio de Portalegre
RN.
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Em caso de ata de registro de prego. ou emissdo de ordem de compra o mesmo permanece no
acompanhamento e atesto das NFs. O gestor responsavel pelos contratos administrativos ¢ a Sra. Ana
Beatriz Jacinto de Almeida, portaria 078/2021 ¢ a Sra Fabia Pricilla Moraes Régo. nomeada suplente
de Gestor de contratos. Portaria 284/2022.

A fiscalizagdo sera excrcida no interesse da Administragio ¢ ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros. por quaisquer irregularidades, e. na sua
ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ¢ prepostos.

Matriculs

20.1 - Quaisquer informagdes ou dividas de ordem técnica. bem como aquelas decorrentes de
interpretagdo do edital. deverdo ser solicitadas por escrito, no Municipio de Portalegre/RN setor de
Licitages. na Rua Jos¢ Vieira Mafaldo. 122, centro, Portalegre — RN — Centro, no horario compreendido
entre as 7h as | 1h, preferencialmente, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data marcada para
. recebimento dos envelopes. quando for o caso.

20.2 - Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relagdo ao presente pregdo encontrar-
se-d0 a disposigdo de todos os interessados no Municipio no setor de Licitagdes.

20.3 - Fica eleito o Foro da Comarca de Portalegre/RN. para dinmir quaisquer litigios oriundos da
licitagdo ¢ do contrato dela decorrente. com expressa reniincia a outro qualquer, por mais privilegiado que
seja.

Portalegre- RN, 12 de agosto de 2022,

Ana Maria
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria n” 002/2021
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