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Oficio n” 170 de 07 de dezembro de 2023 - PMP/SEMARH

Ao Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal
José Augusto de Freitas Régo

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
HUMANOS E EQUIPAMENTOS PUBLICOS VINCULADOS
CNPJ: 08.358.053/0001-90

Encaminho a vossa senhoria autorizagdo para que seja deflagrada abertura de Processo
Administrativo para despesas referentes a aquisi¢do de PAPEL SULFITE A4 para atender as demandas dos
orgdos da administragdo direta do Municipio de Portalegre/RN.

Esta demanda faz-se necessdria, pois ndo dispomos de estoque até o processo licitatorio de Material
de expediente scja concluido, no momento ja que a Gltima compra foi realizada em 2022 com estoque para
fornecimento. porém o fornecedor ndo entregou o produto mesmo apos diversa insisténcia do setor. Com o
vencimento do PE 45/2022 em 25 de novembro de 2023, restou-nos a opgdo de realizar uma dispensa para
atendimento imediato, pois. 0 novo pregdo para material de expediente estd em andamento, nessa senda,
estamos necessitando que o processo ocorra de forma urgente, antes que este produto. imprescindivel para
manutengdo dos servigos, apresente falta no estoque.

Recurso: Informamos que as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em
dotagdo orgamentaria propria, prevista no Orgamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que,
a ¢poca da efetivagdo das aquisigdes que poderdo advir de processo licitatorio, os recursos or¢amentarios
correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante

JUSTIFICATIVA

Justificamos a necessidade de aquisigdo de Papel Sulfite A4, destinado a atender a todas as
Secretarias do Municipio e demais orgdos da administragdo publica, vinculados a este 6rgdo gestor.
considerando que o item ¢ importante para manter as atividades didrias com atendimento ao publico, bem
como, eventos, reunides ¢ planejamentos. Para prestar tais servicos ¢ atendimentos com qualidade.
praticidade e maior eficiéncia, faz-se necessario dispor de papel. maltéria prima para realizagio de todos os
servigos da administragdo.

Diante do exposto solicitamos autorizagdo para aquisi¢do do item listado abaixo.

Especificacio do objeto
Item Discriminag¢io/material Unidade | Quant
Papel Sulfite A4 (210mm x 297mm), gramatura de 75g/m?,
branco ndo reciclado, embalagem resistente a umidade
(referéncia Chamex, Report, HP Office ou de qualidade
superior)

01. Resma 250

Ana Maria enes Soares
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portaria N° 002/2021/GP/PMP.
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TERMO DE REFERENCIA

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de Papel sulfite A4 para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Portalegre RN e 6rgdos integrantes desta Administragdo Piblica
Municipal.

O objeto para aquisicdo de PAPEL SULFITE A4 serd para uso e consumo dos orgdos da
administragdo publica. conforme especificagdes mencionadas abaixo, pelo periodo de 12 meses, a contar da
data da assinatura da Ata de Registro de pregos (ARP). O objeto consiste na selegiio de propostas visando o
registro de Pregos para futura e eventual aquisigio de material descartavel para Administragdo Municipal
com objetivo de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN. A presente solicitagdo
pretende atender as demandas das secretarias deste municipio de forma a garantir a continuidade da prestagio
dos servigos publicos com qualidade ¢ eficiéncia, ja que a Gltima compra foi realizada em tempo habil, com
pregdo PE 45 vigente de 2022, com estoque para fornecimento. porém o fornecedor ndo entregou o produto
mesmo apos diversa insisténcia do setor. Com o vencimento do PE 45/2022 em 25 de novembro de 2023,
restou-nos a opgdo de realizar uma dispensa para atendimento imediato. pois. 0 novo pregio para material
de expediente esta em andamento. nessa senda, estamos necessitando que o processo ocorra de forma urgente,
antes que este produto, imprescindivel para manuten¢do dos servigos, apresente falta no estoque. Diante de
todo o exposto solicitamos o processo licitatorio se proceda da forma mais rapida possivel a contratagdo de
empresa para sanar tal problema em nosso municipio.

3.1. A contratagio. objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal . integralmente nas Leis Federais
n°10.520/2002 e n® 8.666/1993 e suas alteragdes e visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do Norte e carece do item elencado neste termo de
referéncia, para o cumprimento de suas atividades ¢ obrigagdes. haja vista a necessidade da aquisi¢do de
PAPEL SULFITE A4 necessdrio para o andamento dos servigos realizados pela Prefeitura Municipal de
Portalegre.

3.2. Considerando que em breve serd dado o andamento a um processo licitatério para aquisi¢do de materiais
de expediente. conforme levantamento realizado junto aos setores ¢ departamentos da Prefeitura Municipal
de Portalegre RN. Visando a necessidade urgente em adquirir o produto tendo em vista que o estoque esta
muito baixo ¢ que até o final do processo vai faltar papel nos setores.

3.3. Considerando que atualmente o estoque de folha de papel A4 encontra-se com um quantitativo estimado
em pouco mais de uma caixa de papel e sendo o consumo mensal médio superior a este nimero;

3.4. Considerando que o uso foi superior ao esperado junto ao setor de tributagdio na impressao dos carnés de
IPTU 2022, em virtude da previsdo de atividades corriqueiras ¢ 0 consumo mensal atual:

3.5. Considerando que a licitagdo para aquisi¢do de materiais de expedientes podera demandar um tempo de
conclusdo médio superior a | més ja que o processo demanda tempo e tem mais de 150 itens e essa
morosidade podera prejudicar o andamento das atividades da PMP que demandem a utilizagdo de papel:
3.6. Portanto, faz-se¢ necessario a aquisig@o. em carater emergencial, de até 100 (cem resmas) de papel A4
para atendimento das necessidades dos Orgdos integrantes da Preleitura Municipal de Portalegre RN pelo
periodo estimado de até 2 meses, até a conclusdo de processo licitatério para aquisi¢io de materiais de
expediente.

3.7. A aquisigdo do papel A4 deste Termo de Referéncia servird para garantir a reposi¢io de estoque do
Almoxarifado, com o objetivo de atender as necessidades desta Autarquia;

3.8. Sugere-se que a pretendida contratagdo seja realizada por meio de Contratagio direta com fornecimento
integral do quantitativo demandado para abastecimento do estoque do Municipio.

S

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196 CNPJ.:
08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br — E-mail: licitportalegre@gmail.com




ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE

Matriculs

Especificagio do objeto
Item Discriminacgio/material Unidade | Quant
Papel Sulfite A4 (210mm x 297mm), gramatura de 75g/m?,
branco nio reciclado, embalagem resistente a umidade
(referéncia Chamex, Report, HP Office ou de qualidade

superior)

01. Resma 250

4.1. Deverdo ser observadas as prescrigdes a seguir, todas condicionantes da aceitagdo da proposta e da
prestagdo dos servigos e ou produtos licitados:

4.2. Nio serd aceita a prestagdo de servigo em desacordo com as especificagdes constantesdo presente
Termo de Referéncia:

4.3. Nos pregos cotados deverdo estar inclusas todas as taxas inerentes aos servigos ¢ aos produtos.

5.1. Aquisicdo de produtos para uso e consumo, neste objeto: Papel Sulfite A4.
5.2. As especificagdes, quantidades estimadas, bem como todas as informagdes complementares para a
perfeita ¢ regular aquisi¢ao do objeto deste Termo de Referéncia estdo descritas na planilha acima.

5.3. O prazo de vigéncia e execugdo do contrato sera de 03 (trés) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57. Inciso L. § 2° e art. 65. [. alinea b, § 1°
da Lei de Licitagoes e Contratos 8.666/93.

6.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, no Edital,
SCus anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da boa ¢
perfeita execugdo do objeto:
6.2. A CONTRATADA - deverd manter o atendimento. das 08h00Omin as 18h00min. de segunda a sexta-
feira. e de 08h:00min a 12h:00min aos sibados. com funcionario(s) para atender prontamente as solicitagdes
decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento:
6.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto. de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990):
6.4. A CONTRATADA devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, produto e ou o servigo a qualquer tipo de inconformidade:
6.5 Os materiais que ndo atenderem as condigdes descritas neste termo de referéncia ou que apresentarem
quaisquer vicios de fabricagdo. serdo imediatamente devolvidos pela CONTRATANTE ao fornecedor para
substituigdo. no prazo maximo de 5 (cinco) dias teis a contar da data de sua notificagdo formal por parte da
Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, cabendo a CONTRATADA arcar com os custos da substitui¢io:
6.6 A CONTRATANTE ndo se responsabilizara por troca de produtos com alteragdo feita sem aprovagido
prévia, em relagdo a modelo, tamanho, esséncia, consisténcia, produto apresentando na amostra, quando for
0 caso, e ou cor, ficando a CONTRATADA obrigada a consultar antes do envio a possivel troca e ou
substitui¢do do produto por outro dentro das especificagdes em acordo com a legislagdo e este termo de
referéneia, sob pena de sofrer as sangdes previstas na Lei de Licitagdes:
6.7 DAS AMOSTRAS
6.7.1. O licitante que apresentar o menor prego deverd apresentar amostra do(s) item(ns) que constar
(em) com a especificacdo. (apresentar amostra). neste Termo de Referéncia.
6.7.2. A entrega de amostra faz-se necessdrio para garantir que o material/produto fornecido seja de
qualidade, e que atenda as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.
6.7.3. O licitante de melhor proposta terd o prazo de 5 (cinco) dias tteis para o envio da amostra,
apos solicitagdo do pregoeiro. Podendo ser apresentada na mesma data da assinatura do contrato.
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6.7.4. A amostra ndo faz parte do montante final. portanto ndo deve ser descontada da quantidade
total a ser enviada.

6.7.5. A amostra, aprovada ou ndo. devera ser retirada pelo licitante em até 5 (cinco) dias tteis apos
a aprovagdo ou recusa da mesma. Caso ndo seja retirada pelo licitante, a amostra sera descartada.
6.7.6. Sera recusado o material da licitante que tiver amostra rejeitada, que ndo enviar amostra. ou
que ndo a apresentar no prazo estabelecido.

6.7.7. O material final entregue devera estar idéntico a amostra aprovada. Caso a Contratante constate
qualquer divergéncia entre o material aprovado na amostra e o quantitativo entregue, a Contratada
deverd substituir os itens as suas expensas

6.8. Comunicar a Secretdria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos - SEMARH através do
telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241, e ou e-mail: admportalegre ¢ gmail.com, no prazo maximo de
04 (quatro) horas que antecede o prazo maximo de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao.

7.1.A execugdo do objeto contratual. mediante licitagdo. fundamentada na Lei 8.666/93, obedecera as
estipulagdes deste Termo de Referéncia. do edital e do respectivo contrato, além das obrigagdes assumidas
na proposta firmada pela contratada e dirigida as Secretarias respectivas, contendo os valores unitdrios e
global. bem como nos demais documentos constantes do procedimento administrativo pertinente:

7.2 Os produtos serdo requisitados de conforme a competente ordem de compra/servigo expedida pela
CONTRATANTE ¢ deverdo ser prestadas e ou entregues na sede do Centro Administrativo do Municipio
de Portalegre/RN, no enderego: Centro Administrativo Albaniza de Albuquerque Freitas - Rua José Vieira
Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN - Almoxarifado Central:

7.3 Do prazo - A CONTRATADA. devera entregar os produtos no prazo de 10 dias apds a emissdo da
autorizagdo de fornecimento, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho:
7.4 A fiscalizagdo e aceita¢dio do objeto serdo do 6rgdo responsavel pelos atos de controle e administragio
do contrato decorrente do processo de licitagdo. no caso das Secretarias Solicitantes. através de servidores
da Unidade Administrativa em questdo. mediante Portaria. Sendo que os produtos serdo recebidos depois
de conferidas as especificagdes e quantidades dos mesmos;

7.5 Sé serdo aceitos os produtos que estiverem de acordo com as especificagdes e quantitativos exigidos,
estando aceitagdo condicionada a devida liscalizagdo dos agentes compelentes. Ndo serdo aceitos
produtos cujas condig¢des de armazenamento ¢ transportes ndo sejam satisfatorias.

7.6 O recebimento se efetivara nos seguintes termos:

7.6.1 Pelo servidor responsavel no ato da entrega:

a) PROVISORIAMENTE pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta:

b) Os bens poderdo ser rejeitados. no todo ou em parte. quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 (vinte
¢ quatro) horas. a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades:

¢) Os bens serdo recebidos definitivamente, no prazo de 02 (dois) dias. contados do recebimento

provisorio, apos a verificagdo da qualidade e da conformidade com as quantidades e especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia:

d)Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado. reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo:

€) Apos a realizagdo dos testes necessarios para o perfeito funcionamento do objeto. quando for o

Caso:
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) O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

2) Satisfeitas as exigéncias ¢ condigdes previstas. lavrar-se-a Termo de Recebimento Definitivo.

assinado por Servidor designado. Desse modo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do

material e consequente aceitagdo, no prazo de até 05 (cinco) dia uteis. SO entdo sera atestada a nota

fiscal.

8.1. As despesas decorrentes da contratagiio do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no Orgamento dos Orgdos ¢ Entidades do Municipio de Portalegre RN,
participantes da Ata de Registro de Pregos:

8.2. Quando da contratagdo, para fazer face a despesa. sera emitida Declaragdo do Ordenador da Despesa
de que a mesma tem adequagdo orgamentaria ¢ financeira com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o
Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida
pelo setor contabil do Orgdo ou Entidade interessados.

9.1. Depois de recebida a documentagdo, o setor de gestdo orgamentario-financeira procedera a realizagio
do registro contabil da liquida¢do da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo Decreto Municipal
n.° 027/2017 - PMP.
9.2. O pagamento serd efetuado contra empenho, apés a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente rubricada
pelo responsavel pelo recebimento e liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal:
9.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo. a indicagdo do
namero do processo. nimero do pregdo, numero da ordem de fornecimento e dados bancarios, a fim de se
acelerar o tramite de recebimento do material e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento:
9.4 O responsdvel pelo atesto da pertinente despesa, conferird a documentagdo legalmente exigivel para efeito
do adimplemento da obrigagdo, verificando, junto aos respectivos 6rgdos expedidores, as autenticidades das
certiddes de regularidade apresentadas, bem como se o objeto atende as especificagdes e condigdes deste
contrato, assim como estabelece o art. 63 da Lei n® 4.320. de 17 de margo de 1964, de modo que, em nio
sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto:
9.5 Ap6s o cumprimento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentagdo devera ser
imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento:
9.6. O pagamento serd efetuado de acordo com a Resolugdo n.® 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo art. 5°
da Lei 8.666/93 ¢ regulamentada pelo Decreto Municipal n.® 027/2017 - PMP. obedecendo a ordem
cronologica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas:
9.7 No ambito de cada unidade gestora. o pagamento das despesas orgamentdrias sera efetuado apés
expedi¢do da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n® 4.320. de 17 de margo de 1964,
respeitados a ordem cronologica das exigibilidades, classificada por fonte diferenciada de recursos. ¢ os
prazos:
9.7.1 de até 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentagdo da nota fiscal. fatura ou documento
equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n® 8.666. de 21 de junho de 1993. com relagdo
as obrigagdes de baixo valor. que sdo as obrigagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso I do art. 24;
9.7.2 de no maximo 30 (trinta) dias, contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos demais
casos, como preve a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;
9.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais. o prazo de pagamento serd
contado a partir de sua reapresentagdo. desde que devidamente regularizados:
9.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal. as certiddes negativas, ao
fornecimento do objeto ou de parcela deste. interromper-se-do os prazos oponiveis a unidade gestora
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exclusivamente quanto ao credor correlato & pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das
liquidagdes e pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das exigibilidades:
9.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA. enquanto pendente de liquidagio,
qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia. sem que isso geredireito
a reajustamento de pregos:
9.8.3 O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE. de acordo com o quantitativo
cfetivamente executado. através de transferéncia bancéaria em conta corrente fornecida pela
contratada. em até 30 (trinta) dias. contados da apresenta¢do de requerimento. nota fiscal, recibo e
certiddes necessdrias. devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante:
9.8.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo.
ou. ainda. circunstdncia que impega a liquidagdo da despesa. como, por exemplo, obrigagdo
financeira pendente. decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia. o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo. ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante;
9.8.5. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua adverténcia.
por escrito, para que. no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo.
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez. por igual periodo, a critério da
contratante;
9.8.6. Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar
aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada.
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos:
9.8.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa;
9.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto. os pagamentos serdo realizados normalmente. até que se decida
pela rescisdo do contrato. caso a contratada ndo regularize sua situagdo:
9.10. Quando do pagamento. serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel:
9.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional. nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006. ndo solrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. |
No entanto, o pagamento f{icard condicionado a apresenta¢do de comprovagio, por meio de documento |
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar;
9.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido. de alguma
forma. para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre
a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela. ¢ calculada mediante a aplicagdo da seguinte
formula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios:
N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(TX) [ = (6/100) [ =0.00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios ¢/ou com recursos de convénios.
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10.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital. seus anexos ¢ sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto. e, ainda:
10.2. A empresa devera fornecer os produtos solicitados, integralmente, no prazo estabelecido e em perfeitas
condigdes. conforme especificagdes, prazo e local constantes no Iidital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicag¢des referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia ¢
prazo de garantia ou validade e. ainda:
a) A Contratada compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido no Termo de Referéncia:
b) A Contratada devera arcar com todas as despesas. diretas ¢ indiretas. decorrentes do cumprimento
das obrigagdes assumidas. sem qualquer 6nus a Contratante:
¢) A Contratada sera responsavel pela observiancia de toda legislagdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto do Termo de Referéncia:
d) A Contratada scra a Gnica responsédvel por danos ¢ prejuizos, de qualquer natureza, causada a
Contratante ou a terceiros, decorrentes da execugdo do objeto do Termo de Reteréncia. isentando a
Contratante de todas as reclamagdes que porventura possam surgir. ainda que tais reclamagdes sejam
resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas. empregadas ou
ajustadas na execugdo do objeto:
¢) Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forga do fornecimento do objeto do
Termo de Referéncia qualquer relagdo de emprego entre a Contratante e os empregados da
Contratada;
f) A Contratada se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto do Termo de
Referéncia. tais como salarios, encargos sociais. Previdencidrios. trabalhistas. comerciais, seguros de
acidentes. tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refei¢do e outros beneficios exigidos. A
inadimpléncia da Contratada para com estes encargos. ndo transfere a Contratante a responsabilidade
por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do Contrato:
g) Respeitar as normas e procedimentos de controle ¢ acesso as dependéncias da Contratante:
h) Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da Contratante, devendo
substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente & boa ordem e as
normas disciplinares da Contratante;
i) Acatar todas as orientagdes da Contratante, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se 4 ampla
e irrestrita liscalizagdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes
formuladas;
1) Manter, durante o fornecimento do objeto do Termo de Referéncia, em compatibilidade com as
obrigagdes a serem assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas na licitagio:
k) Utilizar produtos solicitados neste termo de primeira qualidade. observando o registro nos 6rgios
competentes ¢ o prazo de validade. sendo vedada a utilizagdo de produtos com alterag¢des de
caracteristicas. ainda que dentro do prazo de validade:
) Substituir, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, todos os produtos entregues fora das
especificagdes. com data de validade inferior a permitida ou com quaisquer outras irregularidades:
m) A empresa vencedora do referido certame. devera ter sua unidade de abastecimento no municipio
ou proximo a ele, para que possa cumprir com scus prazos de entrega a contratante, ¢, no ato da
assinatura do contrato, um escritorio ou sucursal, com a qual seriio estabelecidos todos os contatos
referentes a sua execugdo, ndo sendo admitido a subcontratagdo total ou parcial do referido contrato.
n) Cumprir as instrugdes de atendimento do objeto do Termo de Referéncia estabelecidos pela
Contratante.
10.3 A empresa devera disponibilizar um funciondrio e dispor de nimero telefonico e e-mail. para contato
imediato da CONTRATANTE:
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10.4 Em caso de problemas de fabricagio ou defeitos apresentados em fungdo do transporte dos materiais a
serem entregues. 0s mesmos deverdo ser substituidos, com a mesma qualidade e quantidade. no prazo de 5
(cinco) dias tteis.
10.5 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes ocorridos aos seus funcionarios na entrega do objeto:

| 10.6 A qualidade dos produtos devera ser rigorosamente aquele descrito no Termo de Referéncia e Nota de
empenho. ndo sendo aceito em nenhuma hipotese, outro diverso daquele:

| 10.7 Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro. frete. encargos fiscais, comerciais, sociais
e trabalhistas ou de qualquer outra natureza:

| 10.8 Durante a vigéncia do contrato, a CQNTRATADA deverd atender prontamente as requisigdes e
especificagoes deste TERMO DE REFERENCIA. a partir da solicitagdo através de ordem de compra
/requisi¢do do Setor solicitante:
10.9 Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais. nos termos do art. 70 do Cédigo de Processo
Civil. no caso de. em qualquer hipitese, os empregados da CONTRATADA intentarem reclamagdes
trabalhista conta a Contratante;
10.10 Obrigar-se pela sele¢do, treinamento, habilitagdo. contratagdo registro profissional de pessoal
necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais e
Previdencidrias;
10.11 Providenciar afastamento imediato, das dependéncias da sede da CONTRATANTE. de qualquer
empregado cuja permanecia seja por ela considerada inconveniente:
10.12 Emitir nota fiscal de devolugdo do produto, avariado ou em desacordo com o Termo de Referéncia, no
alo da conferéncia dos produtos, ou seja, no momento da entrega, quando verificado erro e ou avaria no
produto:
10.13 Informar a CONTRATANTE. no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas que antecede a data da
entrega, sobre qualquer dificuldade. imprevisto ou alteragdo no objeto da licitagdo ou data e forma de entrega,
com devida justificativa, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagdo:
10.14. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo:
10.15. Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do contrato,

11.1. Receber provisoriamente o produto e ou servigo, disponibilizando local. data e horario para o
recebimento em condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Edital e seus anexos;

11.2. Verificar minuciosamente, no prazo estipulado, a conformidade do produto ¢ ou servigo recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. do Edital ¢ da Proposta. para
fins de recebimento provisorio e definitivo:

11.3. O recebimento definitivo dar-se 4 apds a andlise ¢ aprovagdo do(s) item(ns) pelo fiscal designado no
Instrumento Contratual, ocasido em que serd emitido e encaminhado a Contratada o documento denominado
como “Termo de Recebimento Definitivo™;

11.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre, através da Secretaria Solicitante, realizara o pagamento somente
apos a entrega e aprovagdo, por meio da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, de todos os itens
do(s) lote(s) licitado (s):

11.5. Notificar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
produto/servigo fornecido. para que seja substituido, fixando prazo para que seja reparado ou corrigido:
11.6. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA. no valor correspondente ao fornecimento do
objeto. no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, Edital e seus Anexos:;

11.7. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

e
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11.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais ¢ os termos de sua proposta:

11.9 Realizar o pagamento 8 CONTRATADA, no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, no contrato e no Edital, o prego ajustado:

[1.10 Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
dos servidores designados por meio do Gestor do Contrato;

I1.11 Notificar a empresa contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades ¢ quaisquer
debitos de sua responsabilidade:

11.12 Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento;

11.13 Prestar & empresa contratada, através do gestor dos contratos, informagdes ¢ esclarecimentos que
venham a ser solicitados:

11.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo;

11.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA. quando devidamente unitformizados ¢
identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas.

12.1 As san¢des administrativas serdio impostas fundamentadamente nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 ¢
da Lei n® 10.520, de 2002, no Decreto n® 3.555 de 2000 e no Decreto Municipal 207 de 14 de junho 2021.
Ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Portalegre RN, e sera descredenciado no SICAF,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o direito & ampla defesa sem prejuizo das demais cominagdes
legais previstas neste termo de referéneia, a CONTRATADA que:

12.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho:;

12.1.2. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da

contratagdo:

12.1.3. Deixar de entregar documentagdo exigida no edital:

12.1.4. Apresentar documentagdo falsa:

12.1.5. Ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto:

12.1.6. Ndo mantiver a proposta dentro do prazo de validade:;

12.1.7. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato:

12.1.8. Comportar-se de modo inidoneo:

12.1.9. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
12.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima, bem como na
inexecugdo do objeto deste termo e ou contrato, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora na execugdo
ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual. sujeitard o contratado. sem prejuizo da responsabilidade
civil ou criminal que couber. as seguintes penalidades, que devera (do) ser graduada(s) de acordo com a
gravidade da infragdo, aplicadas pela Administragdo as seguintes sangdes:
Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato. a Administragdo pode aplicar 8 CONTRATADA
as seguintes sangoes:

12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos paraa  Contratante:

12.2.2. Multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre

o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. Multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato. no caso de

inexecugdo total do objeto;

12.2.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria. no mesmo percentual do subitem

acima, serd aplicada de forma proporcional a obriga¢do inadimplida;

12.2.5. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a

Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso

==
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de inexecugdo total., sem justificativa aceita pela Administragdo da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN., serd aplicado o limite maximo temporal previsto para a penalidade 05 (cinco) anos.
12.2.6. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica. enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados:
12.3. As sangdes previstas no primeiro. quinto, sexto e sétimo do subitem anterior poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
12.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n® 8.666. de 1993. as empresas ¢ os
profissionais que:
12.4.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos:
12.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
12.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude de atos
ilicitos praticados.
12.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d4 em processo administrativo que
assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada. observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993, ¢ subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999;
12.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda. quando for o caso. serdo inscritos na
Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;
12.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias. a contar  da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente;
12.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante. a
Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil:
12.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o caréter educativo da pena, bem como o dano causado a Administra¢do, observado o principio da
proporcionalidade;
12.9. Se, durante o processo de aplicagio de penalidade. se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo piblica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente. com despacho fundamentado. para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragdo de investigag¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagio -
PAR:
12.10. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013, seguirio
seu rito normal na unidade administrativa:
12.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdio Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico;

13.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

14. 1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato: ndo haja prejuizo a execugio do
objeto pactuado e haja a anuéneia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

e ——— T e O I A,
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15.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar
a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio ¢
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados:

15.1.1.0 recebimento de material de valor superior a RS 80.000.00 (oitenta mil reais) sera confiado
auma comissdo de. no minimo, 3 (trés) membros, designados pela autoridade competente:
15.2.A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitorios. e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes
¢ prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993;
15.3.0 representante da Administragdo anotarid em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugdo do contrato. indicando dia. més ¢ ano. bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das
propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitagdo da contratada. os pregos
contratados ~ poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano. aplicando-se o indice IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade:;

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do tltimo reajuste:

16.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importincia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de cdleulo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente. sempre que este ocorrer:
16.4. Nas aferi¢oes [inais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente. o definitivo:

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado. serd adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entido em vigor:
16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto. as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo:

16.7.0 reajuste sera realizado por apostilamento.

17.1. O servidor responsdvel pela fiscalizagdo dos servigos deste Termo de Referéncia sera: Caso seja
celebrado um, a Sra Carla Danniele Santos Leite. nomeada [iscal de contratos. Portaria 079/2023. para os
servigos solicitados através deste termo de referéncia cujo 6rgdo gerenciador é a prefeitura municipal de
Portaletgre RN, representando todas as secretarias nele constante. relacionados a todas as dependéncias do
Centro Administrativo do municipio de Portalegre RN,

Em caso de emissdo de ordem de compra 0 mesmo permanece no acompanhamento e atesto das NFs.
O gestor responsavel pelos contratos administrativos e quando for o caso de Ata de Registro de Pregos ¢ a
Sra. Rhayssa Narcia Rocha. portaria 376/2023 ¢ a Sra. Fabia Pricilla Morais Régo. nomeada suplente de
Gestor de contratos, Portaria 284/2022

Em caso de ata de registro de prfgo, ou emi
acompanhamento e atesto das NFs.

O\de ordem de compra 0 mesmo permanece no

Ana Maria Holgnda Didgenes Soares
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.

Portaria N° 002/2021/GP/PMP.
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