ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

SECRETARIA MUNICIPAL ". PREFEITURA MUNICIPAL D
PORTALEGRE T

DE PLANEJAMENTO,
FINANCAS E TRIBUTACAO

TERMO DE REFERENCIA

01 - DO OBJETO

Contratagdo de Empresa Especializada para PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
EM CONTABILIDADE PUBLICA, Lancamentos de Receita e Despesas, Acompanhamento da Execucdo da
Despesa Piblica no que toca a Parte Financeira e Orgamentaria, assim como, Elaboragdo das Pegas Requisitadas
pelas Resolugdes do Tribunal de Contas do RN, Elaboragdo ¢ Alteragdo do PPA, LDO e LOA, para atender as
necessidades desta Prefeitura Municipal de PORTALEGRE:

02 - DA FUNCIONALIDADE E ADEQUACAOQO
Os servigos a serem contratados estio voltados ao cumprimento de exigéncia legal da Lei 8666/93 ¢ suas alteragoes
posteriores.

03 — DA MOTIVACAO NA CONTRATACAO

3.1 - Orientagiio dos Servidores, nas Areas Técnico-Contabil, Financeira e Orgamentaria, na Area de Contabilidade
Publica integrada com Folha de Pagamento, gerar Relatorios, atender as necessidades desta Prefeitura Municipal de
PORTALEGRE.

04 — CRITERIOS NA EXECUGCAO, CONSERVACAO E OPERACAO

Os servigos a serem contratados devem ser executados por empresa idonea e tradicional no ramo, de modo que a sua
execugdo e operacionalizagdo transcorram dentro da normalidade necessaria.

A Contratada deve comparecer no minimo dois dias na semana para a prestagdo dos servigos. de forma presencial no
municipio de Portalegre, sendo em dias intercalados.

05 — DA ESPECIALIZACAO
Os servigos executados dependem de empresa de ensino superior especializada.

07 - CUMPRIMENTO DE LEGISLACAO ESPECIAL
A empresa contratada deverd atuar dentro dos padrdes estabelecidos nas normas internas que regem este Municipio,
que dispde sobre as legislagdes pertinentes.

08 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
Na execugdo do objeto do presente edital, compete a CONTRATADA:

Executar o servigo através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a
PMP solicitar a substituigdo daqueles cuja conduta seja julgada inconveniente;

Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que ndo se
prejudiquem o bom andamento e a boa prestagio dos servigos:

Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspe¢io do servico, prestando. prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

Responder perante a PMP, mesmo no caso de auséncia ou omissio da FISCALIZACAO,
indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que
possam interferir na execucdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados,
prepostos ou mandatdrios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com
fiel observincia das normas emanadas das autoridades competentes ¢ das disposicoes legais

vigentes:
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Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados. sendo que a
CONTRATADA néo deverd, mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por escrito da
CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer documentos ou informagdes a ndo ser para fins de execugdo do
CONTRATO;

Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos
servigos contratados inclusive as contribuigdes previdenciarias fiscais e para-fiscais, FGTS,
PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc, ficando excluida qualquer
solidariedade da PMP por eventuais autuagdes administrativas e/ou Jjudiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia as suas obrigagdes ndo se transfere a
PMP;

Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacio referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais. trabalhistas ¢ previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO:

Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados & Uniiio,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestacio dos servigos:

Respeitar as normas de seguranga ¢ medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das
Leis do Trabalho e legislagdo pertinente;

Manter durante toda a execugdo do servio em compatibilidade com as obrigacdes por cle
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagio exigidas na licitagdo.

09 - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

Realizar os pagamentos nas condig¢des ¢ pregos pactuados;

Esclarecer o Contratado toda ¢ qualquer divida com referéncia @ execugiio do objeto desta Tomada de
Pregos, de imediato, quando solicitado verbalmente, ou no maximo de 03 (trés) dias uteis, quando
oficializado por escrito;

Acompanhar e fiscalizar a perfeita execugo dos servigos através de servidor ¢/ou comissdo designada
para este fim;

Emitir ordens de servigo, individualmente ou em blocos, de acordo com o andamento dos Servigos.
10 - DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

a - Os envelopes "1" contendo os documentos de habilitagdo serdo abertos ¢ as vias do seu contetido serdo
rubricadas pelos Membros da Comissdo de Licitagdo e pelos licitantes presentes;

b- A Comissdo de Licitagio examinara os documentos constantes dos envelopes "1, julgando liminarmente
mabilitados os proponentes cujos documentos ndo atendam ao estabelecido no Item 3 — Documentos que
compoem a habilitagdo a serem apresentadas das CONDICOES ESPECIFICAS deste EDITAL, devolvendo-lhes,
fechados, os envelopes "2" ¢ 3", desde que ndo haja recurso, ou apos a denegacio deste:

¢ — Havendo inabilitagdo de empresa participante, ¢ se estd. ndo manifestar o interesse de recurso, a reuniio de
abertura dos envelopes "2" podera ser realizada no mesmo dia. Caso houver inabilitagdo e a intencdo de recurso, a
Comissido de Licitagdo estabelecera o dia, hora e local da nova reuniio:

d - Havendo inabilitagdo de alguma proponente, poderdo ser adotados os seguintes procedimentos: g~
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d.1 - Estando ausente o representante de alguma licitante inabilitada. a sessdo serd suspensa para
cumprimento do prazo recursal, conforme previsto no item 1 das CONDICOES GERAIS deste EDITAL.

d.1.I - Neste caso, se houver desisténcia expressa e formal do licitante, de interpor recurso, a sessdo podera
prosseguir, fazendo-se registrar o fato em ata da sessdo, procedendo-se a devolugdo dos envelopes “2” e “3,
fechados, contra recibo.

¢ — Se a licitante dispde-se a apresentar recurso, oportunidade em que serdo observados os procedimentos constantes
do ltem 1 - CONDICOES GERAIS deste EDITAL.

f - Esgotados os procedimentos recursais e persistindo a inabilitagio, a empresa inabilitada tera suas respectivas
"Propostas Técnica e de Pregos”, envelopes “2™ e “3”, devolvidos fechado, contra recibo.

ENVELOPE "2" - PROPOSTA TECNICA

As disposiges quanto ao credenciamento dos representantes, niimero de representantes credenciados e rotina para
cxame das propostas sio as mesmas estabelecidas para a sessio de recebimento da habilitacio e abertura dos
envelopes "1",

No dia, hora e local previamente designado, reunir-se-d0 a Comissdo Permanente de Licitacdo, Comissio Especial
de Licitagdo ¢ os licitantes habilitados, em sessdo publica, para abertura dos envelopes "2", devendo ser obedecida a
seguinte ordem de trabalho:

Verificagdo da autenticidade dos envelopes "2";

Abertura dos envelopes "2". oportunidade em que a Comissdo de Licitagdo colocard todas as propostas técnicas a
disposicdo dos presentes para exame e rubrica, € marcara reunido para comunicar o resultado da analise. avaliacdo e
classificagdo das mesmas, procedido pela Comissdo Especial designada para este fim e a Comissdo Permanente de
Licitagdo fard a abertura das Propostas de Precos daquelas selecionadas, conforme estabelecido no subitem 5.2.1 das
CONDIQOLS ESPECIFICAS - Segdo 2, deste EDITAL.

ENVELOPE "3" - PROPOSTA DE PRECOS

As disposi¢des quanto ao credenciamento dos representantes, numero de representantes credenciados e rotina para
exame das propostas sio as mesmas estabelecidas para a sessio de recebimento das propostas e abertura dos
envelopes "2" ¢ "3",

No dia, hora ¢ local previamente designado, reunir-se-io a Comissdo de Licitagdo e os licitantes habilitados e
classificados tecnicamente, em sessdo piiblica. para abertura dos envelopes "3", devendo ser obedecida a seguinte
ordem de trabalho:

a - verificagdo da autenticidade dos envelopes "3";

b - abertura dos envelopes "3" dos licitantes habilitados e classificados tecnicamente oportunidade em que os
Membros da Comissdo de Licitagdo e os proponentes rubricardo todos os documentos neles contidos.

Das reunides de recepgio de documentos e de propostas e de abertura das propostas serdo lavradas atas
circunstanciadas que mencionardo todos os proponentes, com a transcrigio dos respectivos pregos globais,
registradas as reclamagdes e impugnagdes feitas e as demais ocorréncias que interessarem 2o julgamento da
TOMADA DE PRECOS. A ata sera assinada pelos Membros da Comissdo de Licitagdo e pelos representantes das

proponentes.
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I1- DAS CONDICOES PARA PAGAMENTOS

O pagamento serd mensalmente até o 5° (quinto) dia apos do més subsequente. mediante apresentagdo da respectiva
Nota Fiscal, vistada pelo Secretario da Administragdo, em depdsito na conta corrente indicada pela empresa licitante.

Os pagamentos das notas fiscais ficam condicionados a apresentagio de prova de Regularidade para com a
Regularidade com o FGTS e Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social (CND do INSS).
Ocorrendo erros na apresentagdo das notas fiscais, as mesmas serdo devolvidas 8 CONTRATADA para corregio,
ficando estabelecido que o atraso decorrente deste fato implicara em postergacdo da data do pagamento por igual
nimero de dias. sem que isto gere encargos financeiros para a MUNICIPIO DE PORTALEGRE.

O MUNICIPIO poderd deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, lhe forem devidas pela
CONTRATADA em decorréncia de inadimplemento do CONTRATO.

DAS CONDICOES DE ACEITACAO DOS SERVICOS

a Todos os SERVICOS em desacordo com as especificagdes técnicas, assim como as falhas e/ou vicios verificados no
' ato do seu recebimento, de responsabilidade da CONTRATADA deverdo ser refeitos. Neste caso, o prazo para
recuperagdo daquelas falhas sera determinado pelo MUNICIPIO e sua inobservancia implicara na aplicagio das

penalidades previstas nesta TOMADA DE PRECOS.

A eventual reprovagdo dos SERVICOS em qualquer fase de sua execugdo nio implicara alteragdo dos prazos nem
eximira a CONTRATADA da aplicagdo das multas contratuais.

Os prazos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdo admitem prorrogagdo, mantidas as demais clausulas do
CONTRATO e assegurada a manutengio do equilibrio economico-financeiro, devendo ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente do MUNICIPIO, desde que ocorra algum dos seguintes motivos:

Alteragio de etapas ou especificagdes pelo MUNICIPIO:;

Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho & vontade das partes, que altere fundamentalmente as
condigdes de execugio do CONTRATO;

Impedimento de execugdo do CONTRATO por fato ou ato de terceiro, reconhecido pelo MUNICIPIO em
documento contemporaneo a sua ocorréncia;

Omissdo ou atraso de providéncias a cargo do MUNICIPIO, inclusive quanto aos pagamentos previstos de que
resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugdo do CONTRATO, sem prejuizo das sancdes legais
aplicaveis aos responsaveis.

Se a CONTRATADA ficar temporariamente impossibilitada, total ou parcialmente, por motivo de forca maior, de
cumprir com seus deveres e responsabilidades relativos aos SERVICOS contratados, devera comunicar por escrito e
no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas a existéncia daqueles motivos, devidamente comprovados, indicando a
alteracdo de prazo pretendida.

O comunicado sobre forga maior sera julgado a época do seu recebimento com relagdo a aceitagdo ou nio do fato
alegado, podendo 0 MUNICIPIO constatar a sua veracidade.

Constatada a interrupcdo da execugdo dos SERVICOS por motivo de forga maior, o prazo estipulado no
CONTRATO devera ser prorrogado pelo periodo razoavelmente necessario a retomada dos SERVICOS.

Qualquer divida com respeito a csta prorrogacdo de prazos scra esclarccida ¢ devidamente acordada entre o
MUNICIPIO ¢ a C ONTRATADA, visando encontrar a melhor solugio para ambas as partes. Entretanto, se a
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retomada dos SERVICOS, por motivo de forga maior, demandar prazo superior a 30 (trinta) dias, a MUNICIPIO DE
PORTALEGRE podera rescindir o CONTRATO ou cancelar parte dos SERVICOS, tudo mediante comunicagiio por
escrito 8 CONTRATADA e através do Termo Aditivo ao CONTRATO. Mediante tal rescisdo ou cancelamento, o
MUNICIPIO poderd, a seu critério, contratar a execugdo dos SERVICOS necessarios ao cumprimento do objetivo
do CONTRATO, de maneira e forma que lhe parecer mais adequada, observada a legislacio vigente.

Os SERVICOS somente serdo recebidos pelo MUNICIPIO apos o atendimento de todas as condigdes estabelecidas
neste Edital ¢ nos demais documentos que o integram, observado o disposto na legislagdo pertinente.

O Recebimento dos servigos ndo implicara eximir a CONTRATADA das responsabilidades e obrigagdes a que se

refere o Cadigo Civil Brasileiro, pertinente ao objeto desta licitacdo.

PORTALEGRE ~ RN, em 02 de agosto de 2021
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Finangas o Tributagdo
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