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O presente Termo de Referéncia ¢ para eventual contrata¢do do servigo de produgdo audio e videos de
pequenos eventos realizados pelas Secretarias municipais e busca viabilizar a produgdo de videos das
atividades dos Departamentos da Prefeitura e servigos de vinhetas que viabiliza os anuncios ¢ os trabalhos
institucionais de uma modo geral. atendendo a demanda intema das areas. bem como demandas diretas
do Gabinete. A produgdo de videos visa a divulgagdo deles em seus canais institucionais como modo de
transparéncia ¢ devolutiva para a populagdo de suas agoes atendendo as necessidades dos fundos
municipais ¢ das secretarias que compode a Prefeitura Municipal de Portalegre RN. Conforme
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

. 1.1.  *O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para eventual contratagao
de pessoa fisica ou juridica para prestagdo de servigos de gravagdo de audio para divulgagdo de vinhetas
de comunicagdo. gravagdo de audio para apresentagdo de pegas teatrais. servigos de transmissdo via
internet (/ive). servigos na area de producdo, gravagdo ¢ edi¢do de pegas institucionais para eventos
produzidos ou organizados pela Prefeitura Municipal de Portalegre RN ¢ ainda servigo audiovisual com
a gravagdo de filmes institucionais para veiculagdo em variados meios de comunicagdo. interno e externo,
bem como os servigos de gravagdes para fins de arquivo. com fomecimento, inclusive. do matenal
necessario, por demanda para atender as diversas secretarias do municipio de Portalegre RN, conforme
especificagdes constantes no termo de Referéncia, em anexo

1.2 0 drgio GERENCIADOR seri a Secretaria de Administraciio e Recursos Humanos - SEMARH

1.2.1. ORGAOS PARTICIPANTES _ _

1.2.3. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO BASICO - SEMSAB:

1.2.4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ E DESPORTO - SEMED:

1.2.5. SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO, TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL -
SEMTHAS.

™ 2. *RELACAO DOS ITENS - Memorial Descritive
2.1.Deverdo ser observadas as prescrigdes a seguir. todas condicionantes da aceitagdo da proposta e da
prestagdo dos servigos possivelmente dispensados:
2.2 Nio sera aceita a prestagdo de servigo em desacordo com as especificagdes constantes do presente
Termo de Referéncia;
2.3. Nos pregos cotados deverdo estar inclusos inclusas todas as taxas inerentes aos servigos.
2.4. Os servigos a serem contratados enquadram-s¢ nos pressupostos do Decreto n® 2.271. de 1997,
constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do orgdo licitante. ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos.
2.5.A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a
Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagio
direta.
2.5.1.* A licitagdo sera realizada em grupo unico. lote. formado por 05 (cinco) itens. conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196
CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br

Pagina 3 de 18




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

s SHY pORTALEGRE

AL O,
“\C'IP E 5
G 2

Az
Fls,
Hubrig

Mutriculs

252% 0 cnterio de julgamento adotado sera o menor preco GLOBAL do grupo/lote.
observadas as exigéncias contidas neste Termo de referéncia ¢ no edital quanto as especificagdes

do objeto.
Item i
DESCRICAO DOS SERVICOS Tempo
Com Estimativa e Quantidades
LOTE UNICO
01 Registro — Gravagdo de audio para | Minuto | 70 10 20 30 10

divulgag¢do de vinhetas de Comunicagdo
Tempo da Gravagdo | (um) minuto

02 Registro — Gravagdo de audio para | Minuto | 50 05 10 30 03
divulgagdo de Pegas Teatrais - Tempo da
Gravagdo por minuto da pega

tn

03 Registro — Servigo de filmagem Simples | Hora 30 05 0 10 10
e edigdo de videos institucionais — para

pequenos eventos - incluso CD/DVD

04 Registro — Gravagdo de audio, edigdo e | Hora 20 03 07 07 03
filmagem simples de videos

institucionais em pequenos  eventos
Incluso CD/DVD

05 Servigo de Geragao ¢ Transmissio via | Hora 10 4 1 3 2
Internet - Lives — Tempo de transmissdo
por hora.

3.1.0 procedimento licitatorio, que atende aos requisitos da Lei Federal n® 8.666/119 ¢ suas alteragdes,
visa atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio
Grande do Norte ¢ carece dos itens/servigos elencados neste termo de referéncia. para o cumprimento de
suas atividades ¢ obrigagdes, haja vista a necessidade de suprir a demanda das secretanas.

* Considerando que nos tltimos tempos. os melos de comunicagdo sofreram uma revolugdo em
sua historia. inicialmente, com o predominio da TV e do radio. meios de comunicagdo de massa por
exceléncia. Posteriormente. passando a focalizar a segmentagdo. com o crescimento constante do numero
de revistas direcionadas, ¢ atualmente, com o surgimento dessa ferramenta fantastica que € a internet, a
comunicagdo fragmentou-se em diversificados campos, que atinge ¢ interliga um numero ilimitado de
pessoas.

Ante a este impressionante ¢ diversificado mundo da midia, surge a preocupagdo em como deve
agir um profissional, na busca do sucesso de uma campanha de divulgagdo. Profissional este que deve
conhecer a esséncia de cada um dos meios de comunicagado disponiveis e aproveitar o que ha de melhor
para passar uma mensagem que atenda a comunicagdo pretendida.

A contratagdo dos servigos objeto deste termo de referéncia visa facilitar ¢ agilizar os trabalhos
das Secretanias, através da produgdo em audio ¢ video, para veiculagio em cventos € nos mais
diversificados veiculos de comunicagdo. buscando levar informagdes a populagdo de Portalegre, sobre as
agoes que a Prefeitura vem implementando. no sentido de melhorar a vida do municipe:

Objetiva também. com esta contratagdo, a preparagdo de arquivo de eventos desta Prefeitura, com
vistas a subsidiar prestagdo de contas futuras, aos orgdos fiscalizadores do Municipio. Estado ou do
Govemo Federal.

Rua José Vieira Mafaldo — 122 — Centro — Portalegre/RN — CEP.: 59.810-000 — Fone/Fax.: (84) 3377 2241/2196

CNPJ.: 08.358.053/0001-90 www.portalegre.rn.gov.br

Pagina 4 de 18




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Matricals

A Secretarnia de Administragdo pretende alcangar, com esta contratagdo. a prestagdo de servigos
vanados na area de produgdo, gravagdo. edi¢do, que incluam, gravagdo para radio, divulgagdo nos midias
sociais, /ives ou qualquer outro tipo de midia, englobando locugdo. narragdo e dublagem de
documentarios, pegas teatrais, filmes ou outros meios de comunicagdo, gravagdo ¢ edigdo de audio,
produgdo de video, servigos para novas midias e, ainda, transmissdo de evento via internet ao vivo ou ndo:
edigdo ¢ produgdo de spots. vinhetas falas. vinhetas cantadas. ¢ tudo o mais. necessario, para divulgagao
em teldes, data show, carro de som. moto som, dentre outros meios de comunicagdo e ainda, servigos de
locugdo de eventos. A Secretaria de Administragdo entende ser necessaria essa contratagdo nesta arca de
atuacdo. tendo em vista a vastiddo de servigos necessarios a realizagdo de um bom trabalho de
comunicagdo, servigos estes ndo disponiveis no quadro funcional da Prefeitura.

3.2*% Nota-se, portanto, que 0 Servigo ¢ necessano, corriquelro ¢ constante. Por estes motivos, expostos,
solicitamos que seja deflagrado o processo licitatorio para contratagdo do servigo que para 0 municipio €
importante.

0 3.3* Considerando tratar-se de material de uso comum, a Secretaria Municipal de Administragdo
convocara os demais Orgdos deste municipio de Portalegre para atuarem como participantes no pretendido
registro de pregos.

4.1. *A contratagdo de uma empresa ou pessoa responsavel pelo servigos de audio e video ¢ uma
necessidade dos Fundo Municipais ¢ das demais Secretarias do Municipio de Portalegre por ser de
interesse de todos. a compra sera de forma unificada. Esta aquisigdo, se faz necessana para o cumprimento
de suas atividades finalisticas ¢ administrativas, por serem servigos com demandas ndo agendadas
podendo ocorrer a qualquer momento. independente do dia. horario e local. sera motivada pela sua
necessidade e se dara exclusivamente mediante Processo LICITATORIO que sera destinado para esse
fim. observando a sua habilitagdo juridica para tal fim, a sua notdria capacidade ¢ reconhecimento na
regido, como uma empresa idonea no mercado regional, capacitada para fornecer os produtos objeto desta
contratagdo. De realizar negocios contratuais com entidades publicas, prestar servigos com garantia,
honestidade. presteza ¢ assiduidade.
4.2 A Lei 10.520/2002, com o amparo subsidiario da Lei 8.666/93. disciplina em seu artigo 1° e seu
paragrafo tnico, 0 uso de Pregdo para bens e servigos comuns, o que também ¢ caracterizado pelo
objeto que se pretende licitar. As normas que disciplinam as licitagdes publicas devem ser interpretadas
. em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e ndo
: comprometam o interesse da administragdo. o principio da isonomia. a finalidade e a seguranga da
contratagdo. A modalidade de licitagdo ¢ a forma especifica de conduzir o procedimento licitatorio. a
partir de critérios definidos em lei. O valor estimado para contratagdo ¢ o principal fator para escolha da
modalidade de licitagdo, exceto quando se trata de pregdo. que ndo esta limitado a valores.
4.3, *A contratagdo, objeto deste termo de referéncia, tem amparo legal. integralmente nas Leis Federais
n®10.520/2002 e n° 8.666/1993 ¢ suas alteragdes ¢ visa atender a necessidade da Prefeitura Municipal de
Portalegre/RN, que tem sede no Estado do Rio Grande do Norte ¢ carece dos servigos elencados neste
termo de referéncia, para o cumprimento de suas atividades ¢ neste termo pretende atender a demanda
dos orgdos ¢ dos servidores da administragdo publica.
4.4. A contratacio de forma unificada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e
administrativos, além da redugdo do numero de processos licitatorios, auferindo a administragio redugdo
de custos operacionais ¢ eficiéncia gerencial.

4.5. A realizagdo de elevados numeros de processos licitatorios, utilizando-se de distintas
modalidades de licitagdo demanda elevados custos operacionais, administrativos ¢ financeiros. além de
dificultar a uniformizagdo dos procedimentos ¢ a aplicagdo das me

lhores praticas.
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4.6. A unificagdo ¢ centralizagdo do procedimento de aquisi¢do de materiais ¢ servigos proporcionam

melhornas no planejamento da demanda fisica, orgamentana ¢ financeira induzindo a um suprimento

eficaz. reduzindo a disparidade de pregos na aquisi¢io de produtos da mesma natureza. além da

possibilidade de economia de escala. contemplando novas tecnologias.

4.7. A Administragdo Publica Municipal ao langar uma licitagdo centralizada sinaliza fortemente ao

mercado fornecedor de que existe plancjamento em suas aquisigdes ¢ que se busca as melhores
| negociagoes.

5.1 * Este Termo de Referéncia. segue com a intengdo das secretarias em realizar o processo em lote que
por sua vez, justifica-se pelo principio da economicidade que vem expressamente previsto no art. 70 da
CF/88 ¢ representa, em sintese, na promogdo de resultados esperados com o menor custo possivel. Diante
do exposto. o Termo de Referéncia para licitagdo esta subdivido em lote unico.

. 5.2 * Justificativa de Agrupamento: o lote foi definido buscando equilibrar os setores ¢ as secretarias

' demandantes, principalmente quanto aos localizados na zona rural. de forma a permitir a atratividade

igualitania atodos eles. Observou-se. também, a condi¢do de ndo permitir mais de uma empresa contratada
no mesmo Orgdo Participe.
5.3* A principal intengdo deste orgdo em realizar o processo em lote justifica-se pelo principio da
economicidade que vem expressamente previsto no art. 70 da CF/88 ¢ representa, em sintese. na promogao
de resultados esperados com o menor custo possivel.
5.4* A prestagdo do servigo foi separada em um unico lote de acordo com a sua natureza. A administragdo
ganha em capacidade de gestao do contrato. com instrumentos de cobranga efetiva a um unico mantenedor
de itens semelhantes. com esse cenario existe um unico interlocutor/fiscal na gestdo dos contratos ¢ um
unico grupo de itens, propiciando agilidade na resolugdo de problemas.
5.5* A divisdo em lote neste caso propicia um gerenciamento eficiente e racionalizado dos recursos
publicos, reduzindo as despesas administrativa. evitando a elabora¢do de um numero excessivo chamadas,
homologagdes. extratos de contrato, além da economicidade de tempo ¢ agilidade na aquisigdo dos
servigos solicitados, de modo a evitar a reunido em mesmo lote de produtos que poderiam ser licitados
isoladamente ou compondo lote distinto, com vistas a possibilitar maior competitividade no certame ¢
obtengdo de proposta mais vantajosa para a administragao.

6.1.A razdo da contratagdo pelo critério de prego observara exclusivamente o menor valor por lote.

7.1. Os bens a serem adquido eu-se na classificagdo de bens comuns, nos termos da Lei n°®
10.520, de 2002, ¢ do Decreto n® 3.553, de 2000.

8.1.* A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

8.1.1. *A Contratada devera executar os servigos, no prazo maximo de 24 (vinte ¢ quatro) horas
apos a solicitagdo da Secretania demandante ou conforme agenda enviada antes para contratada.
8.2.* Os equipamentos necessario para execugdo do servigo sdo de inteira responsabilidade do contratado.,
assim como alimentagdo, transporte, dentre outras despesas necessarias a realizagdo de uma gravagio.
8.3.* O servigo deve ser entregue em conformidade com a demanda da Prefeitura Portalegre. dentro dos
prazos exigidos no momento da solicitagdo dos servigos. considerando-se que nos dias em que as
condigdes climaticas ndo permitirem gravagdes externas, estes prazos poderdo ser negociados.
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8.4 * A autonizagdo do uso dos direitos a imagem de profissionais ou pessoas contratadas serdo de inteira
responsabilidade da Licitante Contratada:

8.5.*% Deverdo estar inclusos integralmente no custo das propostas as despesas oriundas do roteiro e
produgdo, trilhas, deslocamento, transporte de pessoas ou matenais. carregamento, descarregamento,
tantas vezes quantas forem necessarias, locomogdo, alimentagdo, estadia, locagdes proprias ou de
terceiros, profissionais, artistas. técnicos ou pessoal capacitado ¢ toda ¢ qualquer despesa acessoria para
o fiel cumprimento do contrato;

8.6* Indicar representante da empresa a quem o Gestor do Contrato se reportara de forma agil, visando
organizar ¢ coordenar os servigos sob a responsabilidade da CONTRATADA.

8.7.*Comunicar, por escrito quando verificar condigdes inadequadas para a execugdo dos servigos, bem
como eventual atraso ou paralisagido, neste caso. apresentando justificativas, as quais serdo objeto de
apreciagdo pelo CONTRATANTE:

8.8 *Todo matenal. produgdo. gravagdo, som. imagem somente podera ser utilizado pela
CONTRATANTE, ndo podendo ser produzido. copiado. editado. no todo ou em parte sem expressa
autonzagdo,

8.9. *Os casos emergenciais deverdo ser atendidos imediatamente apoés o chamado técnico. ndo
ultrapassando 2 (duas) horas

8.10. *A execugdo dos servigos sera iniciada mediante ordem de servigo detalhada. Uma vez executado
o servigo, a Contratada devera apresentar recibo com o custo unitario e total, para futura conferéncia da
Nota Fiscal correspondente a todos os servigos executados no més.

8.11.* A prestagdo dos servigos obedecera as seguintes diretrizes:

a) A prestagdo dos servigos devera ser realizada sempre mediante solicitagdo. por escrito;

b) Erros ou duvidas nas solicitagdes encaminhadas devem ser comunicadas a Fiscalizagdo do Contrato.

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia, seus
anexos ¢ sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto.

9.2. A CONTRATADA - devera manter o atendimento, das 08h00min as 18h00min, de segunda a sexta-
feira, ¢ de 08h:00min a 12h:00min aos sabados. com funcionario(s) para atender prontamente as
solicitagdes decorrentes dos servigos relacionados neste instrumento.

9.3. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto. de acordo
com os artigos 12, 13 ¢ 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990),

9.4. A CONTRATADA devera substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas. no prazo fixado neste
Termo de Referéncia. produto ¢ ou o servigo a qualquer tipo de inconformidade.

9.5 Os materiais que ndo atenderem as condigdes descritas neste termo de referéncia ou que apresentarem
quaisquer vicios de fabncagdo ou falha na execugdo. serdo imediatamente devolvidos pela
CONTRATANTE ao fornecedor para substitui¢do, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis a contar da
data de sua notificagio formal por parte da Prefeitura Municipal de Portalegre/RN. cabendo a
CONTRATADA arcar com os custos da substitui¢do.

9.6. A CONTRATADA devera comunicar a Secretaria Municipal de Administragio ¢ Recursos Humanos
- SEMARH através do tclefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241 ou por e-mail:
admportalegre @ gmail com, no prazo maximo de 24h (vinte ¢ quatro) que antecede o prazo maximo de
entrega ou do agendamento dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto.
com a devida comprovagdo.
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10.1.A execugdo do objeto contratual obedecera as estipulagdes deste Termo de Referéncia. ¢ do
respectivo contrato, além das obrigagdes assumidas na proposta firmada pela contratada ¢ dingida as
Secretarias respectivas, contendo os valores unitanios ¢ global. bem assim nos demais documentos
constantes do procedimento administrativo pertinente.
10.2*. Todos os servigos realizados pela prestadora de servigos de edigdo, filmagem, gravagdo de audio,
transmissao, dentre outros. destinados a suprir as necessidades basicas das atividades ¢ agdes continuadas
das unidades administrativas pertencentes a Prefeitura Municipal de Portalegre RN, contidos neste Termo
| de Referéncia. deverdo ser realizados de acordo com a solicitagdo da secretaria dementando ¢ todas as
| duvidas, deverdo ser dirigidas ao demandante, no proprio edificio do 6rgdo ou da unidade administrativa,
de segunda-feira a sexta-feira, no horario normal de expediente, exceto se as corregdes de falhas e/ou
defeitos ocasionarem transtornos durante o horano de expediente, que deverdo ser efetuadas aos sabados
. ¢ domingos. Salvo, quando especificado na ordem de servigo. enderego divergente a este.
10.2.1* A cntério da Contratante. os servigos serdo submetidos a verificagdo. cabendo ao
‘ fornecedor a substituigdo dos que vierem a ser recusados. no prazo maximo de 02 (duas) horas.
10.3* Do prazo - O prazo previsto para entrega do objeto devera ser de no maximo 2 (duas) horas. apos
o recebimento da nota de empenho ¢ ordem de fornecimento da secretaria solicitante, no horario de 07h
as 12h ¢ das 13h as 16h, de segunda a sexta-feira. Por se tratar da possibilidade de servigos em
emergéncia o hordrio podera ser alterado a critério da administracio.
10.4*. Os servigos/produtos serdo objeto de recebimento provisorio e definitivo. nos termos do art. 73, 11
“a” ¢ “b", da lei Federal n® 8.666/1993.
10.5 A fiscalizagdo ¢ aceitagdo do objeto sera realizada pelo do orgdo responsavel pelos atos de controle
¢ administra¢do do contrato decorrente do processo de licitagdo. no caso das Secretarias Solicitantes,
através de servidores da Unidade Administrativa em questdo, mediante Portaria. Sendo que os produtos
serdo recebidos depois de conferidas as especificagdes e quantidades dos mesmos:
10.6 Sé serdo aceitos os produtos ¢ ou servigos que estiverem de acordo com as especificagdes. com a
amostra do lavout para conferéncia ¢ autorizagdo para impressdo, com as cores acordadas e quantitativos
exigidos, estando aceitagdo condicionada a devida fiscalizagdo dos agentes competentes.
10.7 O recebimento se efetivara nos seguintes termos:
10.7.1 Pelo servidor responsavel no ato da entrega:
. a) PROVISORIAMENTE pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para
. efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia ¢ na proposta:
b) Os objetos deste termo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de
méaximo de 02 (duas) horas, a contar da notificagdo da contratada. as suas custas. sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades:
¢) Os objetos deste termo serdo recebidos definitivamente. no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisdrio. apos a verficagdo da qualidade ¢ da conformidade com as quantidades e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia:
d)Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo:
¢) Apos a conferéncia para impressdo ¢ ou confecgdo do item. quando for o caso:
f) O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.
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2) Satisfeitas as exigéncias ¢ condigdes previstas, lavrar-se-a Termo de Recebimento Definitivo, assinado

por Servidor designado. Desse modo. apos a venficagdo da qualidade ¢ quantidade do matenal e

consequente aceitagdo. no prazo de até 03 (cinco) dia uteis. SO entdo sera atestada a nota fiscal do servigo.

h) A Contratante podera se recusar a receber o objeto licitado, caso este esteja em desacordo com a

proposta apresentada pela empresa vencedora. fato que sera devidamente caracterizado ¢ comunicado a

empresa. sem que a esta catba direito de indenizagdo.

10.8. *Do Local da Entrega - A CONTRATADA, devera realizar a entrega destes produtos dentro do

horario de atendimento da umdade solicitante, quando a entrega for para o centro administrativo, devera

observar os seguintes horaros:
a)* Centro Administrativo — Localizado a Rua José Vieira Mafaldo. 122 - Centro de Portalegre RN
(Prefeitura Municipal) - Carga ¢ descarga pela rua lateral (rua Manoel de Freitas)
b)* Horério de Atendimento para carga ¢ descarga. 07h as 11h ¢ das 13h as 16h - Para entrega,
fora do horario de funcionamento o FORNECEDOR ecstara condicionado a consulta prévia a

. Contratada.
; c)* A CONTRATADA devera comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos

Humanos - SEMARH através do telefone (84) 3377-2196 ou (84) 3377-2241 ou por WhatsApp -
(084) 99637-9596 , no prazo maximo de 04 (quatro) horas que antecede a prestagdo do servigo ou
do agendamento dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento da entrega dentro do
horario de atendimento para que esta possa, avenguar a possibilidade de ampliagdo do horario de
recebimento — Ressaltamos que a consulta é de extrema necessidade. tendo em vista que o fiscal
do contrato ¢ o servidor responsavel pelo almoxarifado trabalham dentro do horario especificado
na letra b, do item 7.8. Informamos que a CONTRATANTE, nio se responsabilizard, por
NAO ATENDER a Contratante fora do horario especificado.

10.9* O local da prestac@o dos servigos pode variar de acordo com a Secretaria Solicitante porém todos

estdo localizados nos limites municipal.

11.1. Depois de recebida a documentagdo, o setor de gestio orgamentario-financeira procedera a
realizagdo do registro contabil da liquidagdo da despesa, obedecendo aos prazos estabelecidos pelo
Decreto Municipal n.” 027/2017 - PMP.
11.2. O pagamento sera efetuado contra empenho, apos a apresentagdo da Nota Fiscal, devidamente
. rubricada pelo responsavel pelo recebimento ¢ liquidada, por intermédio da Prefeitura Municipal:

: 11.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fomecedor devera conter, em local de facil visualizagdo. a indicagdo
do nimero do processo. numero do pregdo. da ordem de formecimento ¢ dados bancarios. a fim de se
acelerar o tramite de recebimento do matenal ¢ posterior liberagido do documento fiscal para pagamento.
11.4 O responsavel pelo atesto da pertinente despesa, conferira a documentagdo legalmente exigivel para
efeito do adimplemento da obrigagdo. verificando. junto aos respectivos orgdos expedidores. as
autenticidades das certiddes de regularidade apresentadas. bem como se os objetos atendem as
especificagdes e condigdes deste contrato, assim como cstabelece o art. 63 da Lei n® 4 320, de 17 de margo
de 1964, de modo que. em ndo sendo detectada pendéncia, sera emitido o atesto:

11.5 Apos o cumpnmento de todas as providéncias que trata os itens anteriores, a documentagdo devera
ser imediatamente remetida ao setor competente para fins de pagamento:

11.6. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugdo n” 032/2016 — TCE/RN, subsidiada pelo
art. 3° da Lei 8.666/93 ¢ regulamentada pelo Decreto Municipal n.” 027/2017 - PMP, obedecendo a
ordem cronologica dos credores cujas despesas ja foram liquidadas:

11.7 No ambito de cada unidade gestora, o pagamento das despesas orgamentarias sera efetuado apos
expedigdo da ordem de pagamento a que se refere o art. 64 da Lei n” 4.320, de 17 de margo de 1964,
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respeitados a ordem cronologica das exigibilidades. classificada por fonte diferenciada de recursos. e os

prazos:
11.7.1 de ate 5 (cinco) dias qtets. contados da aprescntacao da nota fiscal. fatura ou documento
equivalente, conforme determina o § 3° do art. 5° da Lei n® 8.666. de 21 de junho de 1993, com
relagdo as obrigagdes de baixo valor. que sdo as obrigagdes cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso I do art. 24.
11.7.2 de no maximo 30 (trinta) dias. contados a partir da data do atesto, no que diz respeito aos
demais casos. como prevé a alinea “a” do inciso XIV do art. 40 da Lei n® 8.666. de 21 de junho de
1993;

11.8. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado

a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regulanzados:
11.8.1 Constatada qualquer pendéncia em relagdo ao documento fiscal, as certiddes negativas, ao
fomecimento do objeto ou de parcela deste. interromper-se-io os prazos oponiveis a unidade
gestora exclusivamente quanto ao credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento
das liquidagdes ¢ pagamentos aos demais credores posicionados em ordem cronologica das
exigibilidades:
11.8.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de liquidagdo.
qualquer obrigag¢do financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito
a reajustamento de pregos.
11.8.3 O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE. de acordo com o quantitativo
efetivamente executado, através de transferéncia bancaria em conta corrente fornecida pela
contratada, em até 30 (trinta) dias. contados da apresentagdo de requerimento. nota fiscal. recibo e
certiddes necessanias. devidamente analisadas ¢ atestadas pelo servidor designado pela Contratante:
11.8.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagio.
ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa. como, por exemplo, obrigagdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado ate que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante:
I1.8.5. Constatando-s¢ a situagdo de irregularidade da contratada. sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou. no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante;
I1.8.6. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
scjam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de seus créditos:
11.8.7. Persistindo a irregulandade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos  autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa;

11.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagio;

I1.10. Quando do pagamento. sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagio aplicavel;

11.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional. nos termos da Lei Complementar n°

123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribuig¢des abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo. por meio de

documento oficial. de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar:
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11.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concornido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante. entre a data do vencimento ¢ o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagdo da scguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios:

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX) [= (6/100) [I=0.00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
Q 11.13. Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios ¢/ou com recursos de convénios.

12.1  Os bens a serem adquindos enquadram-se na classificagdo de bens comuns. nos termos da Lei n®
10.520. de 2002, ¢ do Decreto n® 3.555, de 2000.

13.1 EXCLUSIVA ME/EPP - Quando a estimativa do valor da contratagio para cada item nio
ultrapassar R$ 80.000.00 (oitenta mil reais) sera garantido o tratamento diferenciado para ME ¢ EPP,
tornando a licitagdio EXCLUSIVA para a participagdo dessas empresas, ndo havendo incidéncia de
nenhuma das hipoteses previstas no art. 49. da Lei Complementar n.® 123/2006.

13.2. ITENS ABAIXO DE 80 MIL EXCLUSIVOS E COTA DE 25% PARA OS ITENS ACIMA
DE 80 MIL - Quando a estimativa do valor da contratagdo para alguns itens ndo ultrapassa R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), cabendo o tratamento diferenciado EXCLUSIVO para ME ¢ EPP nesses itens ¢ a
reserva de cota de até 25% (vinte ¢ cinco por cento) dos demais, tendo em vista ndo haver incidéncia de
nenhuma das hipoteses previstas no art. 49, da Let Complementar n.® 123/2006.

14.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

I5.1.E admuissivel a fusdo. cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica. desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagio
original: s¢jam mantidas as demais clausulas ¢ condigdes do contrato: ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado ¢ haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

16.1. Consoantes o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado. motivadamente. adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagao.
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17.1. Informamos as despesas deste objeto acorrerdo a conta dos recursos consignados em dotagdo
orgamentaria, prevista no Orgamento da do Municipio de Portalegre/RN. Ressaltando-se que. a época da
cfetivagdo da aquisigdes/contratagdes que poderdo advir de processo licitatorio. os recursos orgamentario
correspondentes correrdo as custas de cada Unidade Gestora solicitante.

I18.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fomecer os matenais
¢ equipamentos, ferramentas ¢ utensilios necessarios, na qualidade ¢ quantidade especificadas neste
Termo de Referéncia;

18.2. Reparar, corrigir. remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios. defeitos ou incorre¢des resultantes

. da execugdo ou dos materiais empregados:

- 18.3. Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administragdo. quando couber:
18.4. Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execugdo do objeto. de acordo com os artigos
14 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), ficando a Contratante |
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos pagamentos devidos a
Contratada. o valor correspondente aos danos sofridos:
18.5. Utilizar empregados habilitados ¢ com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas ¢ determinagdes em vigor:
18.6. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos. de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fung¢do de confianga no orgdo Contratante. nos termos do artigo 7° do
Decreto n® 7.203, de 2010;
18.7. Apresentar os empregados devidamente uniformizados ¢ identificados por meio de cracha, além de
prové-los com os Equipamentos de Protegdo Individual - EPL quando for o caso;
18.8 Apresentar a Contratante. quando for o caso. a relagdo nominal dos empregados que adentrario o
orgdo para a execugao do servigo;
18.9. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas. sociais, previdenciarias. tributarias ¢ as
demais previstas na legislagdo especifica. cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante:

’ 18.10. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas
a execugdo do servigo. conforme descrito neste Termo de Referéncia;

I18.11. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragdo:
18.12. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas. alertando-os a nido
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato. devendo a Contratada relatar a Contratante toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;

18.13. Relatar a Contratante toda ¢ qualquer irregulandade venficada no decorrer da prestagdo dos
Servigos.

18.14. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos: nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre:

18.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas.
todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na licitagdo:

18.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
18.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta. devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio

e
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para o atendimento ao objeto da licitagdo. exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n® 8.666. de 1993,

18.18. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

18.19. garantir a boa qualidade dos produtos mantendo a garantia minima do fabricante:

18.20. A Adjudicataria devera apresentar garantia de fabrica de no minimo 01 (um) ano. contra defeitos
de fabricagdo;

18.21. fornecer de acordo com as especificagdes exigidas no Instrumento Convocatorio ¢ na Proposta:
18.22. comunicar a Secretaria Municipal de Administragdo toda ¢ qualquer alteragdo de dados cadastrais
para atualizagdo.

19.1. Receber provisoriamente o produto ¢ ou servigo, disponibilizando local, data e horario para o
recebimento em condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. Edital ¢ seus anexos:

19.2. Verificar minuciosamente, no prazo estipulado. a conformidade do produto (material) ¢ ou servigo
recebido provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia. do Edital e da
Proposta, para fins de recebimento provisorio e definitivo:

19.3. O recebimento definitivo dar-se a ap6s a analise ¢ aprovagdo do(s) item(ns) pelo fiscal designado
no Instrumento Contratual, ocasido em que sera emitido ¢ encaminhado a Contratada o documento
denominado como “Termo de Recebimento Definitivo™

19.4. A Prefeitura Municipal de Portalegre, através da Secretania Solicitante, realizara o pagamento
somente apos a entrega ¢ aprovagdo. por meio da emissao do Termo de Recebimento Definitivo, de todos
os itens licitados:

19.5. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes. falhas ou irregulandades verificadas
no produto ¢ ou no servigo fornecido. para que seja substituido. fixando prazo para que seja reparado ou
corrigido:

19.6. Realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA. no valor correspondente ao fornecimento do
produto ¢ ou servigo licitado, no prazo ¢ forma estabelecidos neste Termo de Referéncia, Edital e seus
Anexos:

19.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato. bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA., de seus empregados. prepostos ou
subordinados:

19.8. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais ¢ os termos de sua proposta:

19.9 Promover o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes da Contratada. de
acordo com as clausulas contratuais ¢ os termos de sua proposta, através dos servidores designados por
meio do Gestor do Contrato:

19.10. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fomecida pela
contratada, no que couber.

19.11 Notificar a empresa contratada por escrito ¢ com antecedéncia, sobre multas, penalidades ¢
quaisquer deébitos de sua responsabilidade:

19.12 Aplicar as sangdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento:.

19.13 Prestar a empresa contratada, através do gestor dos contratos, informagdes ¢ esclarecimentos que
venham a ser solicitados:

19.14 observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagoes assumidas pela
CONTRATADA. bem como sejam mantidas todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas na
licitagao:

19.15 Assegurar o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA, quando devidamente uniformizados

—
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20.1 As sang¢des administrativas serdo impostas fundamentadamente nos termos da Ler n® 8.666. de 1993,
da Lei n® 14,133/2021. da Lei n® 10.520, de 2002, no Decreto n® 3.555 de 2000 ¢ no Decreto Municipal
n® 207 de 2021. Ficara impedido de licitar ¢ contratar com o Municipio de Portalegre RN. ¢ sera
descredenciado no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos. garantido o direito a ampla defesa sem
prejuizo das demais cominagdes legais previstas neste termo de referéncia, a CONTRATADA que:

20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contrata¢do,
20.1.2. Ensgjar o retardamento da execugio do seu objeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo inidéneo:
. 20.1.5. Fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal.
20.1.6. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade.
20.1.7. Deixar de entregar documentagdo exigida no edital:
20.1.8. Apresentar documentagio falsa;
20.1.9. Nao mantiver a proposta dentro do prazo de validade:
20.1.10. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho:
20.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discnminadas no subitem acima, bem como na
inexecugdo do objeto deste termo ¢ ou contrato, total ou parcial. a execugdo imperfeita, a mora na
execugdo ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual. sujeitara o contratado. sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades. que devera (o) ser graduada(s)
de acordo com a gravidade da infragdo. aplicadas pela Administragdo as seguintes sangdes:
20.2.1. Pela inexccugdo total ou parcial do objeto deste contrato. a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:
a) adverténcia por faltas leves. assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;
b) multa moratoria de 0.5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, at¢ o limite de 30 (trinta) dias:
¢) multa compensatoria de | % (um por cento) sobre o valor total do contrato. no caso de inexecugdo
total do objeto:
Q d) em caso de inexecugdo parcial. a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;
¢) suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo. entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera ¢ atua concretamente, pelo prazo de até dois anos:
) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante
a propna autoridade que aplicou a penalidade. que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir
a Contratante pelos prejuizos causados:
20.3. As sangdes previstas no primeiro. quinto. sexto ¢ sétimo do subitem anterior poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n" 8.666, de 1993, as empresas e

os profissionais que:

a) Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar. por meio dolosos. fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo:

e e et
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¢) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.
20.5.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada. observando-se o procedimento previsto na Lei
n’ 8,666, de 1993, ¢ subsidiariamente a Lei n® 9.784. de 1999.
20.6. As multas devidas ¢/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos.
ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa da Unido ¢ cobrados judicialmente,
a) Caso a Contratante determine. a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias. a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
20.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente. conforme artigo 419 do Codigo Civil.
20.8_A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
. do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.
20.9.Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade. se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente. com despacho
fundamentado. para ciéncia ¢ decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
20.10. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo scu rito normal na unidade administrativa.
20.11.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

21.1. Constituirdo motivos para a rescisdo do contrato. independente da conclusdo do seu prazo: a) Razoes
de interesse publico, devidamente justificadas:
. b) Alteragao social ou modificagdo da finalidade ou estrutura das CONTRATADAS que venha a

prejudicar a execugdo do contrato.
¢) Mudangas na legislagdo em vigor sobre licitagdes. impossibilitando a execugio do presente
contrato; d) Descumprimento de qualquer clausula contratual:
¢) Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada . impeditiva da
execugdo do acordado entre as partes:
f) Por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo licitatorio, desde que haja conveniéncia
para o CONTRATANTE:

22.1.0 acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verficagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos ¢ da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante.
especialmente designados, na forma dos arts. 67 ¢ 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

22.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade. ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
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vicios redibitorios, ¢, na ocorréncia desta. ndo implica em co-rresponsabilidade da Administragdo ou de
seus agentes e prepostos. de conformidade com o art. 70 da Lei n® 8,666, de 1993:

22.3.0 representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano. bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos. determinando o que for necessario a regulanizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

22 4 A verficagdo da adequagdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

22.5 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara.

22.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleravels previstos nos
indicadores. além dos fatores redutores. devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

22.7.0 fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho ¢ qualidade da prestagdo dos servigos.

22.8.0 fiscal técnico. ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada. sem perda
da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova
a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada. respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666. de 1993,

229 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia ¢ na proposta. informando as respectivas quantidades ¢
especificagdes técnicas. tais como: marca, qualidade ¢ forma de uso.

22.10.0 representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas. adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais. conforme o disposto nos §§ 1°
¢ 2°do art. 67 da Lei n” 8.666, de 1993.

22.11.0 descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes ¢ responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual. conforme disposto nos artigos 77 ¢ 80 da
Lei n” 8.666. de 1993.

22.12 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregulanidade. ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e. na ocorréncia desta.
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes ¢ prepostos, de conformidade com
oart. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

23.1.0 atesto das notas fiscais, para efeito de pagamento mensal, sera efetuado com base no objeto do
contrato e nos servigos efetivamente prestados, cuja avaliagdo levara em conta aspectos qualitativos ¢
quantitativos dos servigos.
23.2. Para efeito do disposto no item anterior, o responsavel pela fiscalizagdo devera levar em
consideragdo, além dos precos contratados, os seguintes aspectos:

[ — a qualidade dos servigos e dos produtos empregados:

I — a presteza no atendimento das solicitagdes da Administragdo:

I11 - 0 cumprimento das obrigagdes e rotinas estabelecidas no contrato; e,

[V — o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias ¢ tributarias.
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23.3. Quando da conclusdo, os servigos ndo serdo aceitos, caso ndo sejam executados a contento. A par
disso. a Contratada devera providenciar a sua regularizagdo imediatamente apés o recebimento da
comunicagdo, sem prejuizo da incidéncia das sangdes administrativas aplicaveis.

234 A exccugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada por um representante da
Administragdo especialmente designado. permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo ¢ subsidia-lo
de informagdes pertinentes a essa atribuigdo.

23.5. Os servidores responsaveis pela fiscalizagdo dos servigos deste Termo de Referéncia serdo: o Sr.
Francisco de Souza Neto, nomeado como fiscal do contrato. caso seja celebrado um, através da Portaria
n°. 046/2022 ¢ ou a Sra Fabia Pricilla Morais Régo, nomeada suplente de fiscal de contratos, Portaria
167/2021, para os servigos solicitados atraves da Secretaria de Administragio e Recursos Humanos,
relacionados a todas as dependéncias do Centro Administrativo do municipio de Portalegre RN,

Em relagdo aos servigos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Trabalho, Habitacdo e Assisténcia Social a Sra Maria Idelania de Oliveira, nomeada como fiscal do
contrato, caso s¢ja celebrado um, atraves da Portaria 218/2021.

Em relagdo aos servigos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Educacfio e Desporto, o Sr Elismar Bezerra, nomeado como fiscal do contrato, caso seja celebrado um.
atraves da Portania 220/2021.

Em relagdo aos servigos executados para os prédios relacionados a Secretaria Municipal de
Saide e Saneamento Basico. a Sra Maria José de Almeida Carvalho. nomeada como suplente de fiscal
do contrato, caso seja celebrado um, através da Portaria 221/2021

Quando se tratar de produtos que exigirem questdes téenicas a serem observadas, o servidor
Responsavel pelo Recebimento e Atesto de todo o matenial técnico - sera o Fiscal de Contratos de software
¢ hardware. o Sr Thiago Indcio de Lima, nomeado através da portaria 168/2021, matricula 538, para
acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos celebrados.

O gestor responsavel pelos contratos administrativos ¢ a Sra. Ana Beatriz Jacinto de Almeida.
portaria 078/2021.

24.1 - Quaisquer informagdes ou duvidas de ordem técnica. bem como aquelas decorrentes de
interpretagdo do edital, deverdo ser solicitadas por escrito, no Municipio de Portalegre/RN setor de
Licitagdes, na Rua Jos¢ Vieira Mafaldo, 122, centro, Portalegre — RN — Centro, no horario compreendido
entre as 7h as 1lh, preferencialmente. com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data marcada para
recebimento dos envelopes.

24 2 - Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relagio ao presente pregdo encontrar-
se-a0 a disposigdo de todos os interessados no Municipio no setor de Licitagoes.

243 - Fica eleito o Foro da Comarca de Portalegre/RN, para dinnmir quaisquer litigios oriundos da
licitagdo e do contrato dela decorrente. com expressa rentuncia a outro qualquer. por mais privilegiado que
seja.

Portalegre- RN, 12 de maio de 2022

Ana Maria Diogenes Soares
Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Recursos Humanos -SEMARH Portalegre/RN.
Portania N* 002/2021/GP/PMP.

Ana Maria H. Diégenes
Sec de Admmistracio / Rec H
Portana 00212021 - GREMP
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